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УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

Красновишерского

муниципального района
от 05.09.2012 № 1410

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ»
1. Общие положения
1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ» (далее – Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Красновишерского муниципального района, порядок взаимодействия между её структурными подразделениями и должностными лицами, а также порядок взаимодействия администрации Красновишерского муниципального района с заявителями, органами государственной власти, учреждениями и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий сельскохозяйственным товаропроизводителям в рамках реализации муниципальных программ» (далее – муниципальная услуга), контактные данные о которых указаны в приложении 11.
1.2 Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей.

1.3 В Административном регламенте использованы следующие определения:
Субсидия – возмещение части затрат сельскохозяйственным товаропроизводителям на производство и реализацию сельскохозяйственной продукции;
Сельскохозяйственные товаропроизводители - организации, индивидуальные предприниматели, крестьянские (фермерские) хозяйства, осуществляющие производство сельскохозяйственной продукции, ее первичную и последующую (промышленную) переработку (в том числе на арендованных основных средствах) в соответствии с перечнем, утверждаемым Правительством Российской Федерации, и реализацию этой продукции при условии, что в доходе сельскохозяйственных товаропроизводителей от реализации товаров (работ, услуг) доля дохода от реализации этой продукции составляет не менее чем 70 процентов за календарный год;

Малые формы хозяйствования - крестьянские (фермерские) хозяйства (далее К(Ф)Х), граждане, ведущие личное подсобное хозяйство (далее ЛПХ), сельскохозяйственные потребительские кооперативы (снабженческие, сбытовые, перерабатывающие, обслуживающие, в том числе кредитные), коммерческие организации и индивидуальные предприниматели, относящиеся к категории субъектов малого предпринимательства, согласно Федеральному закону от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

К(Ф)Х - объединения граждан, связанных родством и(или) свойством, имеющих в общей собственности имущество и совместно осуществляющих производственную и иную хозяйственную деятельность (производство, переработку, хранение, транспортировку и реализацию сельскохозяйственной продукции), основанную на их личном участии;

ЛПХ - форма непредпринимательской деятельности по производству и переработке сельскохозяйственной продукции, ведутся гражданином и совместно проживающими с ним и(или) совместно осуществляющими с ним ведение личного подсобного хозяйства членами его семьи в целях удовлетворения личных потребностей на земельном участке, предоставленном и(или) приобретенном для ведения личного подсобного хозяйства;

Бизнес-план проекта – комплексный план мероприятий, направленный на создание нового или развитие/модернизацию действующего производства товаров (работ, услуг) с целью получения экономической выгоды.

Проектная деятельность - деятельность К(Ф)Х в направлениях разведения и откорма свиней, крупного рогатого скота (кроме коров молочного направления), коз, овец, лошадей, сельскохозяйственной птицы, разведения пчел, производства сельскохозяйственной продукции отрасли растениеводства.

1.4 Право на получение муниципальной услуги имеют субъекты малых форм хозяйствования, зарегистрированные и осуществляющие деятельность на территории Красновишерского муниципального района, из них по мероприятиям:

1.4.1 указанным в пунктах 1, 2, 4 приложения 1 к постановлению Администрации района – главы К(Ф)Х, зарегистрированные в качестве  индивидуальных предпринимателей;

1.4.2 указанным в пункте 3 приложения 1 к настоящему Административному регламенту - главы ЛПХ.

1.5 Информация о муниципальной услуге размещается на информационных стендах в здании администрации Красновишерского муниципального района и на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края.
1.5.1 На информационных стендах в здании администрации Красновишерского муниципального района размещается следующая информация о муниципальной услуге:

1.5.1.1 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов всех государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.5.1.2 юридические адреса, справочные телефоны, телефоны/факсы, графики работы, адреса электронной почты, адреса официальных сайтов организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

1.5.2 На портале государственных и муниципальных услуг Пермского края размещается следующая информация о муниципальной услуге:

1.5.2.1 наименование муниципальной услуги;

1.5.2.2 наименование государственных органов и органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

1.5.2.3 наименования организаций, предоставляющих обязательные и необходимые услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

1.5.2.4 перечень и тексты нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования (в том числе наименование и текст Административного регламента с указанием реквизитов утвердившего его нормативного правового акта и источников официального опубликования (обнародования);

1.5.2.5 способы предоставления муниципальной услуги;

1.5.2.6 описание результата предоставления муниципальной услуги;

1.5.2.7 категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

1.5.2.8 сведения о местах, в которых можно получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

1.5.2.9 срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы и организации, участвующие в предоставлении услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

1.5.2.10 максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

1.5.2.11 основания для приостановления предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги (если возможность приостановления либо отказа в предоставлении услуги предусмотрена законодательством Российской Федерации);

1.5.2.12 перечень документов, подлежащих обязательному предоставлению заявителем для получения муниципальной услуги и порядок их представления;

1.5.2.13 перечень документов, необходимых для предоставления услуги и находящися в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить для получения услуги по собственной инициативе;

1.5.2.14 формы заявлений о предоставлении муниципальных услуг и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

1.5.2.15 сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления муниципальной услуги, правовых основаниях и размерах платы, взимаемой с заявителя (если услуга предоставляется на возмездной основе), методике расчета платы за предоставление услуги с указанием нормативного правового акта, которым эта методика утверждена;

1.5.2.16 показатели доступности и качества муниципальной услуги;

1.5.2.17 информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур;

1.5.2.18 сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, учреждения (организации), предоставляющего муниципальную услугу;

1.5.2.19 технологическая карта межведомственного взаимодействия (при наличии межведомственного взаимодействия) с федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1.6 Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

непосредственно в управлении экономического развития администрации Красновишерского муниципального района;

посредством почты (в том числе электронной);

по телефону.

1.6.1 Консультирование проводится по вопросам, касающимся:

нормативно-правовых актов, регламентирующих порядок предоставления  муниципальной услуги;

заявителей, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

сведений о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

способов подачи документов для получения муниципальной услуги;

способов получения результата муниципальной услуги;

сроков предоставления муниципальной услуги;

результатов предоставления муниципальной услуги;

оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- способов обжалования действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.6.2 Продолжительность консультирования составляет не более 20 минут.
1.7 Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить:
непосредственно в управлении экономического развития администрации Красновишерского муниципального района;

посредством почты (в том, числе электронной);

на портале государственных и муниципальных услуг Пермского края;

по телефону.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги дается в срок не позднее 1 дня со дня поступления обращения.

1.8 Ответственным за консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги является начальник управления экономического развития администрации Красновишерского муниципального района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Муниципальная услуга предоставляется  управлением экономического развития администрации Красновишерского муниципального района (далее - УЭР). 

2.2 При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Федеральной налоговой службой России Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 11 по Пермскому краю и Коми-Пермяцкому автономному округу (ФНС России).
2.3 Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденные Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373) и решением Земского Собрания Красновишерского муниципального района от 28.06.2012 № 777 «Об утверждении перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Красновишерского муниципального района муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за оказание услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Красновишерского муниципального района муниципальных услуг».

2.4 Предоставление муниципальной услуги осуществляются в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Законом Пермского края от 10.12.2008 № 351 «О краевой целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия в Пермском крае на 2009-2012 годы»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 31.10.2011 № 874 «Об утверждении Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской федерации на возмещение части затрат крестьянских (фермерских) хозяйств, включая индивидуальных предпринимателей, при оформлении в собственность используемых ими земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.02.2012 № 166 «Об утверждении Правил предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку начинающих фермеров»;

постановлением Правительства Пермского края от 12.07.2012 № 489-п «Об утверждении Порядка предоставления иных межбюджетных трансфертов, передаваемых в форме субсидий бюджетам муниципальных районов (городских округов) Пермского края из бюджета Пермского края, в том числе за счет средств, источником финансового обеспечения которых являются субсидии из федерального бюджета, в целях софинансирования отдельных мероприятий муниципальных программ развития сельского хозяйства, Правил предоставления мер государственной поддержки в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития сельского хозяйства» (далее – Порядок);

решением Земского собрания Красновишерского муниципального района от 30.09.2010 № 460 «Об утверждении муниципальной целевой Программы «Развитие сельского хозяйства Красновишерского муниципального района на 2010-2012 годы»;

решением Земского Собрания Красновишерского муниципального района от 28.06.2012 № 777 «Об утверждении перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Красновишерского муниципального района муниципальных услуг, и порядка определения размера платы за оказание услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления администрацией Красновишерского муниципального района муниципальных услуг».

2.5 Результатом предоставления муниципальной услуги является перечисление (отказ в предоставлении) средств субсидии (гранта) на расчетный счет заявителя.

2.6 Срок приема документов ежегодно регламентируется Порядком и в текущем году ограничен:

десятью календарными днями со дня размещения на официальном сайте Министерства сельского хозяйства Пермского края объявления о дате начала приема документов для получения гранта на создание и развитие крестьянского (фермерского) хозяйства:
до 01 октября 2012 года для получения субсидии на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности крестьянскими (фермерскими) хозяйствами в области сельскохозяйственного производства;

до 01 ноября 2012 года для получения субсидии на возмещение части затрат, при оформлении в собственность земельных участков;
до 15 декабря 2012 года для получения субсидии на возмещение части затрат, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных.
Начало оказания муниципальной услуги ограничивается поступлением краевых средств в бюджет Красновишерского муниципального района. 
2.7 Срок перечисления субсидии (гранта) составляет 10 рабочих дней со дня принятия решения комиссией по отбору проектов. Субсидии на возмещение части затрат ЛПХ перечисляются на основании соглашения о предоставлении субсидий в порядке очередности обращения заявителей.

2.8 Документы, необходимые для получения муниципальной услуги приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (юридических лиц) запрашивается УЭР в государственных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы. Заявитель вправе предоставить имеющиеся у него документы по собственной инициативе.

2.9 Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации или муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
2.10 Основаниями для отказа в приеме документов являются:
нарушение сроков подачи документов;
предоставление неполного пакета документов.

2.11 Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

несоответствие предоставленных документов условиям предоставления субсидий;

несоответствие заявителя критериям, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;
недостаточность бюджетных ассигнований;

другие основания, предусмотренные Порядком.
2.12 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13 Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги либо получении результата муниципальной услуги не должен превышать 1 часа.

2.14 Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом УЭР в течение 1 рабочего дня с момента его поступления.

2.15 В целях обеспечения доступности муниципальной услуги устанавливаются следующие требования:

2.15.1 помещения для приема заявителей (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) должны соответствовать комфортным и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями;

2.15.2 вход в помещения должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок;

2.15.3 на территории, прилегающей к месторасположению здания, в котором оказывается муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест, которые не должны занимать иные транспортные средства;
2.15.4 для ожидания в очереди отводится просторное помещение, оборудованное стульями (креслами), площадь которого должна определяться в зависимости от количества граждан, обращающихся к специалисту УЭР в единицу времени;

2.15.5 сектор информирования граждан располагается в непосредственной близости от сектора ожидания в очереди и предназначен для ознакомления с информационными материалами. Сектор информирования должен быть оборудован хорошо просматриваемыми и функциональными информационными стендами. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки;

2.15.6 получатели муниципальной услуги должны иметь возможность получить по телефону необходимую информацию быстро и комфортно, в частности:

соединение со специалистом производится не позже пятого телефонного зуммера;

специалист представляется, называя свою фамилию, имя, отчество и должность;

специалисты в случае, если не могут ответить на вопрос гражданина, перезванивают заинтересованному лицу в течение двух дней;

производится не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос гражданина;
2.15.7 для специалиста УЭР и гражданина, находящегося на приеме, должны быть предусмотрены места для сидения и работы с документами. Передача документов должна осуществляться без необходимости покидать место, как специалистом, так и заявителем.

Рабочее место специалиста УЭР должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения и быть оборудовано компьютером с возможностью доступа к информационной системе органа власти, принтером.

2.15.8 помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03), должны быть оборудованы системой охраны, противопожарной системой, средствами порошкового пожаротушения.

2.16 Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность помещений УЭР, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям, нахождение их в пределах пешеходной доступности для заявителей;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов в УЭР, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей), выдача документов заявителю;

соответствие количества взаимодействий специалиста УЭР и заявителя при предоставлении муниципальной услуги количеству, требуемому для представления заявителем заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также для получения результата предоставления муниципальной услуги;

возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, портала государственных и муниципальных услуг Пермского края, в форме электронного документооборота);

возможность получения информации о ходе предоставления и в результате предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов УЭР, портала государственных и муниципальных услуг Пермского края;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие), некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их представителям) должностных лиц УЭР, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб граждан на качество и доступность  муниципальной услуги;

отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий УЭР к общему количеству осуществленных действий за отчетный период;

отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок, допущенных специалистами УЭР, к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги за отчетный период;

отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных за отчетный период;

отсутствие неправомерных отказов в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

соответствие времени ожидания в очереди при приеме документов от заявителей (их представителей) или при выдаче результата муниципальной услуги, установленному пунктом 2.13 настоящего Административного регламента;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах УЭР;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество и правомерность отказов в предоставлении муниципальной услуги к общему количеству оказываемых услуг.

2.17 Требования к качеству информирования о ходе предоставления муниципальной услуги:

полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы.

2.18 Удовлетворенность граждан качеством и доступностью муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга. Доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей к численности заявителей, получивших муниципальную услугу, определяется путем их опроса.

2.19 В любое время с момента предоставления запроса о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме.

2.20 Заявителю в целях получения муниципальной услуги в электронной форме, обеспечивается возможность:

предоставления документов в электронном виде;

осуществления копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде;

получения сведений о ходе предоставления  муниципальной услуги;

получения электронного сообщения, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1 Уполномоченным на исполнение административных процедур является специалист по развитию сельского хозяйства управления экономического развития администрации Красновишерского муниципального района (далее – специалист УЭР).

Предоставление муниципальной услуги проводится по следующим направлениям:
предоставление субсидии на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности К(Ф)Х в области сельскохозяйственного производства;

получение субсидии на возмещение части затрат, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных;
получение гранта на поддержку начинающих фермеров; 

получение субсидии на возмещение части затрат, при оформлении в собственность земельных участков.
3.2 Порядок выполнения административных процедур при предоставлении субсидий на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности К(Ф)Х в области сельскохозяйственного производства, включает:
регистрацию поступивших документов;
направление межведомственного запроса;
подписание договора субсидирования;
выдачу субсидии.

Блок-схема с порядком проведения административных процедур на оказание муниципальной услуги представлена в приложении 6 к настоящему Административному регламенту.
3.2.1 Основанием для начала административной процедуры «Регистрация поступивших документов» является подача (направление) заявки и прилагаемых к ней документов (по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту) в УЭР.

При получении заявки специалист УЭР устанавливает соответствие заявки утвержденной форме, проверяет комплектность приложенных к заявке документов, перечисленных в пункте 1 приложения 1 к настоящему Административному регламенту.
После проверки правильности оформления предоставленных документов специалист УЭР регистрирует заявку в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Результатом административной процедуры является запись о регистрации (отказ в регистрации) заявки о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления заявки. 
3.2.2 Основанием для начала административной процедуры «Направление межведомственного запроса» является запись в журнале регистрации заявок.

Начальник УЭР по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ) или по почте (при отсутствии технической возможности) запрашивает выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

Результатом административной процедуры является получение выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Электронный документ распечатывается, регистрируется в журнале входящих документов и прикладывается к  заявке соответствующего заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по направлению межведомственного запроса по каналам СМЭВ составляет 2 рабочих дня с момента занесения отметки в журнал регистрации.
3.2.3 Основанием для начала административной процедуры «Подписание договора субсидирования» является поступление специалисту УЭР полного пакета документов, необходимых для получения муниципальной услуги. 
Специалист УЭР создает комиссию для отбора К(Ф)Х на получение субсидии на проектную деятельность. Комиссия оценивает проект по балльной системе, формирует список К(Ф)Х по Красновишерскому муниципальному району, прошедших отбор в пределах бюджетных ассигнований. Решение оформляется протоколом.

На основании протокола заседания комиссии специалист УЭР готовит проект договора на каждого заявителя по списку, согласовывает его с финансовой и юридической службами администрации района, подписывает начальником УЭР и главой К(Ф)Х.

Уведомлением о принятом решении служит экземпляр подписанного договора субсидирования с присвоенным регистрационным номером. В случае отказа заявителю направляется уведомление с указанием причин возврата документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет 15 календарных дней со дня получения комиссией пакета документов по всем участникам мероприятия.
3.2.4 Началом административной процедуры «Выдача субсидии» служит регистрация договора субсидирования.

Специалист УЭР предоставляет договор субсидирования на финансирование в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Красновишерского муниципального района.
Результатом административной процедуры является предоставление (отказ в предоставлении) заявителю субсидии на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности К(Ф)Х в области сельскохозяйственного производства.
Субсидия перечисляется главе К(Ф)Х в течение 10 календарных дней со дня поступления средств в бюджет Красновишерского муниципального района, но не ранее регистрации договора субсидирования.
3.3 Порядок выполнения административных процедур предоставления субсидий на возмещение части затрат, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных, включает:
регистрацию поступивших документов;
подписание договора субсидирования;
выдачу гранта.

Блок-схема с порядком проведения административных процедур на оказание муниципальной услуги представлена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
3.3.1 Основанием для начала административной процедуры «Регистрация поступивших документов» является подача (направление) в УЭР заявки (приложение 3) и прилагаемых к ней документов.

Специалист УЭР после проверки полноты (комплектности), правильности  оформления предоставленных документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2 приложения 1 к настоящему Административному регламенту, регистрирует заявку в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Результатом административной процедуры является запись о регистрации (отказ в регистрации) заявки о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления заявки. 

3.3.2 Основанием для начала административной процедуры «Подписание договора субсидирования» является регистрация заявки в журнале. 

После проверки соответствия предоставленных документов условиям субсидирования специалист УЭР принимает решение о предоставлении услуги, которое оформляется договором субсидирования.

Проект договора субсидирования подлежит согласованию с финансовой и юридической службами администрации района, подписывается начальником УЭР и заявителем.

Уведомлением о принятом решении служит экземпляр подписанного договора субсидирования с присвоенным регистрационным номером. В случае отказа заявителю направляется уведомление с указанием причин возврата документов.

Срок выполнения административной процедуры – 10 рабочих дней с даты приема документов.
3.3.3 Началом административной процедуры «Выдача субсидии» служит регистрация договора субсидирования.

Специалист УЭР предоставляет договор субсидирования на финансирование в отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Красновишерского муниципального района.
Результатом административной процедуры является перечисление заявителю субсидии на возмещение части затрат на приобретение сельскохозяйственных животных. На выдачу результата отводится 10 календарных дней со дня поступления средств в бюджет Красновишерского муниципального района.
3.4 Порядок проведения административных процедур по предоставлению гранта на поддержку начинающих фермеров включает:
регистрацию поступивших документов;
направление межведомственного запроса;
конкурсный отбор;
выдачу субсидии.

Блок-схема с порядком проведения административных процедур на оказание муниципальной услуги представлена в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры «Регистрация поступивших документов» является подача (направление) в УЭР заявки (приложение 4) и прилагаемых к ней документов.

Специалист УЭР после проверки полноты (комплектности), правильности оформления предоставленных документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 3 приложения 1 к настоящему Административному регламенту, регистрирует заявку в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Результатом административной процедуры является запись о регистрации (отказ в регистрации) заявки о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления заявки. 

3.4.2 Основанием для начала административной процедуры «Направление межведомственного запроса» является отметка в журнале регистрации.

Начальник УЭР по каналам СМЭВ или по почте (при отсутствии технической возможности) запрашивает выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых сведений. Электронный документ распечатывается, регистрируется в журнале входящих документов и прикладывается к заявке соответствующего заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по направлению межведомственного запроса по каналам СМЭВ составляет 2 рабочих дня с момента занесения отметки в журнал регистрации.
3.4.3 Началом административной процедуры «Конкурсный отбор» является окончание срока приема документов (одиннадцатый календарный день со дня начала приема документов от К(Ф)Х).
Конкурсный отбор проводится в 2 этапа: местный и региональный.

3.4.3.1 Конкурсный отбор на местном уровне (срок 10 рабочих дней с даты окончания срока приема документов от претендентов).

Специалист УЭР:
составляет заключение по каждому потенциальному получателю гранта,
проводит собеседование с главами К(Ф)Х;
по результатам совокупного анализа представленных документов принимает решение о принятии (отказе в принятии) документов;
рассчитывает предварительный размер гранта по каждому начинающему фермеру;
создает комиссию для формирования списка потенциальных получателей гранта от муниципального района;
направляет в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края пакет документов, подписанных главой муниципального района– главой администрации Красновишерского муниципального района (далее – Глава района ).
Уведомлением о принятом решении служит копия подписанного протокола заседания  конкурсной комиссии, который направляется заявителю почтовым отправлением либо вручается лично под роспись, в зависимости от способа, который указал заявитель.

Общий срок предоставления муниципальной услуги на первом этапе конкурсного отбора составляет 10 календарных дней.

Результатом административной процедуры является отправка заключений и планов расходов на второй этап конкурсного отбора, проводимый в Министерстве сельского хозяйства и продовольствия Пермского края.

3.4.3.2 Конкурсный отбор на региональном уровне (срок 3 рабочих дня с даты окончания сроков приема документов от муниципалитетов).

Межведомственная конкурсная комиссия Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края:
рассматривает предоставленные муниципалитетами документы;
осуществляет отбор получателей мер государственной поддержки;
определяет размеры выплат на каждого получателя мер государственной поддержки;
утверждает сводные списки получателей гранта, размещает на своем официальном сайте протокол заседания.

Результатом административной процедуры «Принятие решения» является протокол заседания конкурсной комиссии, размещенный на официальном сайте Министерства сельского хозяйства и продовольствия Пермского края.
3.4.4 Основанием для начала административной процедуры «Выдача гранта» является протокол заседания межведомственной конкурсной комиссии.
Специалист УЭР готовит и выдает начинающим фермерам – победителям краевого отбора - сертификат об участии в реализации мероприятия «Поддержка начинающих фермеров».
Получатель гранта открывает в кредитной организации банковский счет и размещает на нем личные денежные средства в размере, предусмотренном планом расходов, и направляет в УЭР выписку с банковского счета, выданную кредитной организацией. Срок выполнения административной процедуры - 2 месяца с даты размещения на сайте протокола межведомственной конкурсной комиссии Министерства.

Специалист УЭР готовит проект соглашения с начинающим фермером о порядке получения и использования гранта на создание и развитие К(Ф)Х. Срок выполнения административной процедуры – 15 рабочих дней со дня получения выписки с банковского счета.

Грант перечисляется на счет начинающего фермера, открытый в кредитной организации для софинансирования его затрат по созданию и развитию К(Ф)Х, в течение 10 календарных дней со дня заключения соглашения, но не ранее дня поступления средств в бюджет Красновишерского муниципального района.
Результатом административной процедуры является поступление средств гранта на расчетный счет участника.
3.5 Порядок проведения административных процедур по предоставлению субсидий на возмещение части затрат при оформлении в собственность земельных участков включает:

регистрацию поступивших документов;
направление межведомственного запроса;
принятие решения;
выдачу субсидии.
Блок-схема с порядком проведения административных процедур на оказание муниципальной услуги представлена в приложении 9 к настоящему Административному регламенту.
3.5.1 Основанием для начала административной процедуры «Регистрация поступивших документов» является подача (направление) в УЭР заявки (приложение 5) и прилагаемых к ней документов.

Специалист УЭР после проверки полноты (комплектности), правильности  оформления предоставленных документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 4 приложения 1 к настоящему Административному регламенту, регистрирует заявку в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

Результатом административной процедуры является запись о регистрации (отказ в регистрации) заявки о предоставлении муниципальной услуги в журнале учета.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день с момента поступления заявки. 

3.5.2 Основанием для начала административной процедуры «Направление межведомственного запроса» является отметка в журнале о регистрации заявки.

Начальник УЭР по СМЭВ или по почте (при отсутствии технической возможности) запрашивает выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей либо Единого государственного реестра юридических лиц.

Результатом административной
 процедуры является получение запрашиваемых сведений. Электронный документ распечатывается, регистрируется в журнале входящих документов и прикладывается к заявке соответствующего заявителя.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по направлению межведомственного запроса по каналам СМЭВ составляет 2 рабочих дня с момента занесения отметки в журнал регистрации.
3.5.3 Основанием для начала административной процедуры «Принятие решения» является поступление специалисту УЭР полного пакета документов.
3.5.3.1 Специалист УЭР:
создает комиссию для проверки факта использования земельных участков;
составляет по итогам проверки акт использования земельного участка;
по результатам совокупного анализа принимает решение о принятии (об отказе в принятии) документов для выплаты субсидии;
рассчитывает предварительный размер субсидии на оформление земельных участков;
формирует и направляет в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края пакет документов на всех участников.
Продолжительность административной процедуры составляет 10 рабочих дней с даты приема документов.
3.5.3.2 Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края:
по результатам рассмотрения предоставленных документов принимает решение о предоставлении или отказе в предоставлении субсидий на оформление земельного участка;
размещает решение на официальном сайте;
направляет для подписания соглашение.
Продолжительность административной процедуры составляет 3 рабочих дня с даты приема документов от муниципалитетов.
Результатом административной процедуры является направленное в муниципалитет Министерством сельского хозяйства и продовольствия Пермского края соглашение.
3.5.4 Основанием для начала административной процедуры «Выдача субсидии» является  подписание соглашения Главой района.

Субсидия на оформление земельных участков перечисляется главе К(Ф)Х в течение 10 календарных дней со дня поступления средств в бюджет Красновишерского района.

Результатом административной процедуры является поступление средств субсидии на расчетный счет заявителя.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами УЭР осуществляет заведующая УЭР.

4.2 Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами УЭР положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов.

4.3 Периодичность осуществления текущего контроля - 1 раз в месяц.

4.4 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов УЭР.

4.5 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6 Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению (жалобе) заявителя).

4.7 Заведующая и специалисты УЭР несут персональную ответственность за:

соблюдение сроков и порядка приема документов;

проверку документов, определение их подлинности и соответствия установленным требованиям;

соблюдение сроков выполнения административных действий (процедур), прописанных в настоящем Административном регламенте.

4.8 Все должностные лица, участвующие в предоставлении данной муниципальной услуги, несут персональную ответственность за выполнение своих обязанностей и соблюдение сроков выполнения административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа и служащих,

предоставляющих муниципальную услугу


5.1. Заявители имеют право на досудебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых специалистами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.1 В досудебном порядке заявитель может обратиться с жалобой (форма заявления – приложение 10) к начальнику УЭР, Главе района, в органы, осуществляющие надзор за соблюдением действующего законодательства Российской Федерации. 

Ответственными лицами за прием жалобы являются:

в случае обращения в УЭР – начальник УЭР (618590, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6а, Администрация Красновишерского муниципального района, кабинет 224, телефон 8 (34243) 3 03 22);

в случае обращения к Главе района – специалист отдела делопроизводства администрации района, ответственный за регистрацию входящих документов (618590, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6 а, Администрация Красновишерского муниципального района, кабинет 321, телефон 8 (34243) 3 03 18). 

5.1.2 С жалобой о нарушении должностным лицом положений Административного регламента заявитель может обратиться в УЭР или к Главе района:

лично;

с использованием средств почтовой связи;

с использованием средств факсимильной связи;

посредством информационно-телекоммуникационных технологий и информационных ресурсов;

по электронной почте.

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может послужить:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.3 Обращение заявителя в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, его место жительства или пребывания, место нахождения юридического лица;

наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействия) которого обжалуются;

суть обжалуемых действий (бездействия).

Дополнительно в обращение могут быть включены иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в тексте обращения приводится перечень прилагаемых к нему документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение по обращению принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не предоставлены.

Обращение подписывается подавшим его заявителем, или его уполномоченным лицом.

5.4 Основанием для отказа в удовлетворении жалобы может послужить:

5.4.1 наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.4.2 подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.4.3 наличие решения по жалобе (в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы), принятого ранее в соответствии с требованиями Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840.
5.5 Основанием для оставления жалобы без ответа может послужить:
5.5.1 наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5.5.2 отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6 Срок рассмотрения жалоб получателей муниципальной услуги не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.

В случае обжалования отказа специалиста УЭР в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 7 рабочих дней со дня регистрации.

5.7 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит регистрация поступления жалобы в письменной форме, в форме электронного сообщения или устного обращения заинтересованного лица к ответственному должностному лицу.

5.8 Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9 Результатами досудебного (внесудебного) обжалования могут быть:

удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистом УЭР опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

отказ в удовлетворении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, обязано незамедлительно направить имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10 По результатам рассмотрения обращения письменный ответ направляется заявителю.

5.11 Заявитель вправе обжаловать в судебном порядке решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных или уполномоченных на предоставление муниципальной услуги.
Приложение 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий 
сельскохозяйственным 
товаропроизводителям в рамках 
реализации муниципальных программ»

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п 
	Документ 
	Источник получения документа 

	1. Предоставление субсидий на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности крестьянскими (фермерскими) хозяйствами в области сельскохозяйственного производства

	1.1 
	Заявка на предоставление субсидии
	Заявитель (приложение 2)

	1.2 
	Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
	ФНС России

(по каналам межведомственного взаимодействия)

	1.3
	Бизнес-план реализации проектной деятельности
	Заявитель

	1.4
	Копии документов, подтверждающих произведенные затраты (договоры, накладные, счета, счета-фактуры, платежные поручения, квитанции к приходным кассовым ордерам, товарные чеки)
	Заявитель 2

	2. Получение субсидии из бюджета Красновишерского муниципального района на возмещение части затрат, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных

	2.1
	Заявка на предоставление субсидии
	Заявитель (приложение 3)

	2.2
	Копия паспорта главы ЛПХ
	Заявитель1

	2.3
	Выписка из похозяйственной книги об учете заявителя в качестве главы личного подсобного хозяйства
	Заявитель 2

	2.4
	Копии правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок, предоставленный (приобретенный) для ведения личного подсобного хозяйства
	Заявитель 2

	2.5
	Копия договора купли-продажи и (или) товарной накладной
	Заявитель

	2.6
	Копия платежного поручения или квитанции к приходному кассовому ордеру или иных документов, подтверждающих фактически произведенные заявителем затраты
	Заявитель

	3. Получение гранта на поддержку начинающих фермеров

	3.1
	Заявка на предоставление гранта с приложениями (план расходов, опись документов)
	Заявитель (приложение 4)

	3.2
	Бизнес-план проекта
	Заявитель

	3.3
	Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	ФНС России

(по каналам межведомственного взаимодействия)

	4. Получение субсидии на возмещение части затрат, при оформлении в собственность земельных участков

	4.1
	Заявка на предоставление субсидии
	Заявитель (приложение 5)

	4.2 
	Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей)
	ФНС России

(по каналам межведомственного взаимодействия) 

	4.3
	Копии документов, подтверждающих право владения (пользования) земельным участком до приобретения земельного участка на праве собственности (свидетельство о государственной регистрации права, государственного акта, подтверждающих наличие права постоянного (бессрочного) пользование, пожизненного наследуемого владения, договор аренды, свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельные доли
	Заявитель 2 

	4.4
	Копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на земельный участок
	Заявитель 2 

	4.5
	Копия договора о проведении кадастровых работ
	Заявитель 

	4.6
	Платежные документы, подтверждающие оплату кадастровых работ
	Заявитель 

	4.7
	Копия кадастрового паспорта земельного участка
	Заявитель 2 


Примечание: 
(¹)предоставляется лично заявителем в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;
(²) предоставляется лично заявителем по результатам получения необходимых и обязательных услуг, утвержденных решением Земского Собрания Красновишерского муниципального района от 28.06.2012 № 777.

Приложение 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий 

сельскохозяйственным 

товаропроизводителям в рамках 

реализации муниципальных программ»

ЗАЯВКА

на предоставление субсидии на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности К(Ф)Х в области сельскохозяйственного производства

	ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства, гражданство, адрес постоянного места жительства, паспортные данные
	

	Дата государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	Место государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	Контактный телефон
	

	Осуществляемый вид деятельности
	

	Цель получения субсидии (направление реализации проекта)
	

	Объем произведенного картофеля (овощей, мыса) за предшествующий год, тонн 
	

	Мощность овощехранилища, картофелехранилища, убойных пунктов
	

	Размер и дата фактически произведенных затрат
	

	Сумма запрашиваемой субсидии (тыс. руб.)
	


С условиями Правил предоставления мер государственной поддержки в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития сельского хозяйства ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной в настоящей заявке информации гарантирую.

Согласен на передачу и обработку моих персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«___» _______________ 201_ г. _______________________/_____________________/







(подпись)

ФИО главы К(Ф)Х
Данные о регистрации заявки:

«___» ___________201_ г.

______________________________ _________________/ _________________/

 (Должность лица, принявшего заявку)

(подпись)

(ФИО)
Приложение 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий 

сельскохозяйственным 

товаропроизводителям в рамках 

реализации муниципальных программ»

ЗАЯВКА

на предоставление субсидии на возмещение затрат гражданам, ведущим личное подсобное хозяйство, на приобретение сельскохозяйственных животных

	ФИО гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство, гражданство, адрес постоянного места жительства
	

	Контактный телефон
	

	Сведения о поголовье сельскохозяйственных животных по состоянию на 01 июля 2012 года
	

	Наименование приобретенных видов сельскохозяйственных животных
	

	Наименование продавца (ИНН, ОГРН, местонахождение)
	

	Количество приобретенных сельскохозяйственных животных, предлагаемых к субсидированию
	

	Размер и дата фактически произведенных затрат на покупку сельскохозяйственных животных, предлагаемых к субсидированию 
	

	Сумма запрашиваемой субсидии (тыс. руб.)
	


С условиями Правил предоставления мер государственной поддержки в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития сельского хозяйства ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной в настоящей заявке информации гарантирую.

Согласен на передачу и обработку моих персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«___» _______________ 201_ г. _______________________/_____________________ /

(подпись)

ФИО К(Ф)Х
Данные о регистрации заявки:

«___» ___________201_ г.

___________________________________ _________________/ _________________/

(Должность лица, принявшего заявку)

(подпись)

(ФИО)
Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий 

сельскохозяйственным 

товаропроизводителям в рамках 

реализации муниципальных программ»

В _________________________________ _____________________________________

ЗАЯВКА
на предоставление гранта

на создание и развитие крестьянского (фермерского) хозяйства
	ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства, гражданство, адрес постоянного места жительства, паспортные данные
	

	Дата государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	Место государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	Образование главы крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе дополнительное по сельскохозяйственной специальности
	

	Трудовой стаж главы крестьянского (фермерского) хозяйства в сельском хозяйстве, в том числе как гражданина, ведущего личное подсобное хозяйство
	

	Контактный телефон
	

	Осуществляемый вид деятельности
	

	Наличие оснащенных производственных помещений,
	

	Площадь оснащенных производственных помещений, кв. м
	

	Наличие сельскохозяйственной техники (указать вид), единиц
	

	Наличие сельскохозяйственных животных (указать вид), голов
	

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год, чел.
	

	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год (руб.)
	

	Наличие договоров, в том числе предварительных, о реализации сельскохозяйственной продукции на сумму более 30 тысяч рублей
	

	Сумма запрашиваемого гранта (тыс. руб.)
	


С условиями Правил предоставления мер государственной поддержки в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития сельского хозяйства ознакомлен и согласен.
Достоверность представленной в настоящей заявке информации гарантирую.

Согласен на передачу и обработку моих персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«___» _______________ 201_ г. _______________________/_____________________ /

(подпись)


ФИО К(Ф)Х
Данные о регистрации заявки:

«___» ___________201_ г.

_____________________________ _________________/ _________________/

(Должность лица, принявшего заявку)

 (подпись)

(ФИО)


Приложение 1

к заявке на предоставление гранта 

по созданию и развитию К(Ф)Х

План расходов

по созданию и развитию крестьянского (фермерского) хозяйства

_______________________________________________________________________________

ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства: 

Общая сумма затрат по созданию и развитию К(Ф)Х: __________________________________
из них, собственные (заемные) средства: _____________________________________________

Размер запрашиваемого гранта: ____________________________________________________
	№

п/п
	Направления расходов 
	Наименование приобретаемого имущества, выполняемых работ, оказываемых услуг
	Количество, ед.
	Сумма, тыс. руб.
	Источник финасирования1

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Покупка земель сельскохозяйственного назначения 
	
	
	
	

	2.
	Разработка проектной документации для строительства (реконструкции) производственных и складских зданий, помещений 
	
	
	
	

	3.
	Покупка, строительство, ремонт и переустройство производственных и складских зданий, помещений, пристроек, инженерных сетей, заграждений, сооружений
	
	
	
	

	4.
	Регистрация производственных объектов 
	
	
	
	

	5.
	Строительство дорог и подъездов к производственным и складским объектам 
	
	
	
	

	6.
	Подключение к инженерным сетям: электрическим, водо-, газо- и теплопроводным сетям, дорожной инфраструктуре 
	
	
	
	

	7.
	Покупка сельскохозяйственных животных 
	
	
	
	

	8.
	Покупка сельскохозяйственной техники и инвентаря, грузового автотранспорта, оборудования для производства и переработки сельскохозяйственной продукции 
	
	
	
	

	9.
	Покупка семян и посадочного материала для закладки многолетних насаждений 
	
	
	
	

	10.
	Приобретение удобрений и ядохимикатов 
	
	
	
	

	
	
	Всего
	Х
	
	Х


(1) Указывается источник финансирования (собственные и(или) заемные средства, и(или) средства гранта).

«___» _______________ 201_ г. _______________________/_______________________/







(подпись)


ФИО К(Ф)Х
Приложение 2

к заявке на предоставление гранта 

по созданию и развитию К(Ф)Х

Опись документов

К заявке на предоставление гранта на создание и развитие К(Ф)Х ________________________________________________________________________________

Прилагаются следующие документы:

1 План расходов на развитие К(Ф)Х на ___ л. 

2. Бизнес-план проекта по __________________ на ___ л.

3. Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей от _________ № ___ на ___ л.

4._____________________________________________________________________________ 
5. ____________________________________________________________________________
«___» _______________ 201_ г. _______________________/_____________________/







(подпись)

ФИО главы К (Ф) Х
Приложение 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий 

сельскохозяйственным 

товаропроизводителям в рамках 

реализации муниципальных программ»

ЗАЯВКА

на предоставление субсидии на возмещение части затрат К(Ф)Х, включая индивидуальных предпринимателей, при оформлении в собственность используемых земельных участков

	ФИО главы крестьянского (фермерского) хозяйства, гражданство, адрес постоянного места жительства, паспортные данные
	

	Дата государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	Место государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства
	

	 Контактный телефон
	

	Осуществляемый вид деятельности
	

	Цель получения субсидии
	

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Площадь оформленных в собственность используемых земельных участков, га 
	

	Местонахождение земельного участка 
	

	Назначение и фактическое использование земельного участка
	

	Дата государственной регистрации право собственности на земельный участок
	

	Наличие сельскохозяйственных животных (указать вид), голов
	

	Средняя численность работников за предшествующий календарный год, (чел.)
	

	Дата проведения кадастровых работ при оформлении в собственность используемых земельных участков
	

	Подтвержденные затраты на проведение кадастровых работ – заполняется в случае проведения кадастровых работ при оформлении в собственность используемых земельных участков до принятия настоящего постановления
	

	Сумма запрашиваемой субсидии, (тыс. руб.)
	


С условиями Правил предоставления мер государственной поддержки в рамках реализации отдельных мероприятий муниципальных программ развития сельского хозяйства ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной в настоящей заявке информации гарантирую.

Согласен на передачу и обработку моих персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

«___» _______________ 201_ г. _______________________/_____________________ /

(подпись)

ФИО главы К (Ф)Х
Данные о регистрации заявки:

«___» ___________201_ г.

______________________________ _________________/ _________________/

(Должность лица, принявшего заявку)
(подпись)

(ФИО)
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Блок-схема

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий на возмещение части затрат, связанных с реализацией проектной деятельности К(Ф)Х в области сельскохозяйственного производства»
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Блок-схема

последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий на возмещение части затрат, связанных с приобретением сельскохозяйственных животных»
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Блок-схема

последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление гранта на поддержку начинающих фермеров»
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Блок-схема

последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги  Административная процедура «Предоставление субсидии на возмещение части затрат, при оформлении в собственность земельных участков»
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	___________________________________________

___________________________________________

(наименование органа, в который направляется обращение: заявление, жалоба)



	
	___________________________________________

___________________________________________

(наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, 

либо муниципального служащего, 

решения и действия (бездействие) которых обжалуются)



	
	____________________________________________

____________________________________________

____________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица)



	
	____________________________________________

____________________________________________

контактный телефон:__________________________

____________________________________________




Жалоба
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________





________________________

Дата








Подпись заявителя

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю)
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Справочная информация 

для предоставления муниципальной услуги

1. Место расположения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

618590, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6а, каб. № 203, управление экономического развития, Администрация Красновишерского муниципального района, тел. 8(34243) 3 03 47.

График приема заявителей специалистом по развитию сельского хозяйства, предоставляющим услугу:

Понедельник - пятница - с 8.00 до 11.00 и с 13.00 до 16.00

Выходной – суббота, воскресенье.

2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Красновишерского муниципального района www.http//vishraion.perm.ru – местное самоуправление – администрация Красновишерского муниципального района – муниципальные услуги.

3. Органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 11 по Пермскому краю (ФНС России) - 618554, Пермский край, г. Соликамск, ул. Калийная, д.125, тел.: 8 (34 253) 6 05 00, 6 05 87, факс: 8 (34 253) 6 05 90 сайт: www.r59.nalog.ru;
Соликамский отдел Управления Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Управление Росреестра) – 618590, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д. 4; телефоны 8 (34243) 30004, 8 (3422) 30005, 8 (3422) 30006; сайт: www.to59.rosreestr.ru.
Рассмотрение заявки, документов





Прием заявки и пакета документов








Соответствует – 


предоставление субсидии заявителю








Не соответствует – 


выплата субсидий в порядке очередности поступления обращений








Проверка соответствия объема денежных средств поступивших в бюджет объему затрат получателей





Наличие замечаний – 


отказ в предоставлении субсидии и письменное уведомление заявителя





Положительное заключение комиссии – подписание договора субсидирования 





Рассмотрение заявки и представленных документов, комиссионная оценка проекта





Наличие замечаний –


заявка и прилагаемые документы возвращаются заявителю без регистрации





Документы представлены в полном объеме и в срок - регистрация заявки в журнале





 Проверка полноты представленных документов, 


направление межведомственного запроса





Прием заявления с пакетом документов о предоставлении муниципальной услуги





Принятие решения об участии заявителя в Программе





Да





Перечисление субсидии на расчетный счет заявителя





Заявителю направляется отказ в предоставлении муниципальной услуги





Подписание договора субсидирования





Нет





Предоставление отчетов заявителем, согласно установленным формам отчетности





Зачисление гранта на расчетный счет заявителя





Отсутствие К(Ф)Х в списках грантополучателей





Наличие К(Ф)Х в списках грантополучателей





Нет





Да





Предоставление заявителем выписки свидетельствующей об открытии банковского счета и наличии собственных средств





Отправка заключений и планов расходов проводимый в Министерстве сельского хозяйства Пермского края  на второй этап конкурсного отбора





Принятие решения о дальнейшем участии по итогам заседания конкурсной комиссии на местном уровне





Отправка заявителю копии протокола заседания конкурсной комиссии





Принятие решения по итогам конкурсного отбора на краевом уровне. Протокол размещается на официальном сайте Министерства сельского хозяйства Пермского края








Рассмотрение заявки, направление межведомственного запроса





Прием заявки и пакета документов








Нет





Да





Предоставление отчетов заявителем, согласно установленным формам отчетности





Зачисление субсидии на расчетный счет заявителя





Подготовка НПА Правительства Пермского края об утверждении объемов субсидий





Рассмотрение заявки, направление межведомственного запроса





Проверка факта использования земельных участков. Принятие решения о принятии документов для выплаты субсидии





Отправка пакета документов в Министерство сельского хозяйства и продовольствия Пермского края





Отправка заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги





Прием заявки и пакета документов











