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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
02.11.2017 










№ 647
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», постановления администрации Красновишерского муниципального района от 13 ноября 2012 г. № 1770 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов и регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском муниципальном районе»
Администрация Красновишерского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность» (далее – административный регламент).
2. Отделу имущественных отношений управления по распоряжению ресурсами администрации района при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность» руководствоваться утвержденным административным регламентом.

3. Обнародовать настоящее постановление в Муниципальном бюджетном районном учреждении культуры «Красновишерская межпоселенческая централизованная библиотечная система» и разместить на официальном сайте Красновишерского муниципального района.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы Красновишерского муниципального района Самсонову Е.Г.
Глава муниципального района-

глава администрации

Красновишерского

муниципального района





Е.В. Верещагин

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

Красновишерского

муниципального района

от 02.11.2016 № 647

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление муниципального имущества казны в собственность»

I. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.1.2 Муниципальная услуга предоставляется в рамках решений вопросов местного значения «владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности», установленных статьями 14, 15 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.1.3 Предметом регулирования настоящего Административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность недвижимого  и движимого имущества муниципальной казны (далее – муниципального имущества) в порядке приватизации по результатам торгов, продажи посредством публичного предложения, продажи без объявления цены (далее – по результатам торгов), в том числе путем реализации арендатором муниципального имущества преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества.
1.1.4 Действие настоящего административного регламента не распространяется на отношения, возникающие при приватизации:

акций акционерных обществ, долей в уставном капитале акционерных обществ или обществ с ограниченной ответственностью, находящихся в муниципальной собственности;

земли, за исключением отчуждения земельных участков, на которых расположены объекты недвижимости, в том числе имущественные комплексы;

муниципального имущества, находящегося за пределами территории Российской Федерации; 

муниципального имущества в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

безвозмездно в собственность религиозных организаций для использования в соответствующих целях культовых зданий и сооружений с относящимися к ним земельными участками и иного находящегося в муниципальной собственности имущества религиозного назначения, а также безвозмездно в собственность общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, земельных участков, которые находятся в муниципальной собственности и на которых расположены здания, строения и сооружения, находящиеся в собственности указанных организаций;

муниципального имущества в собственность некоммерческих организаций, созданных при преобразовании муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений;

муниципального имущества на основании судебного решения; 

имущества, отнесенного федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается (объектам, изъятым из оборота), а также имущества, которое в порядке, установленном федеральными законами, может находиться только в муниципальной собственности.

1.2 Круг заявителей

1.2.1 В качестве заявителей муниципальной услуги выступают:

физические лица и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, кроме случаев, установленных федеральным законодательством;

субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели), арендующие недвижимое имущество, находящееся в муниципальной собственности (в составе муниципальной казны), соответствующие требованиям статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства» и статьи 3 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (далее – заявители).

1.2.2 От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно – официальный сайт, сеть Интернет) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Орган, предоставляющий муниципальную услугу – отдел имущественных отношений управления по распоряжению ресурсами администрации Красновишерского муниципального района Пермского края, расположенный по адресу: 618592, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6 а, кабинет 225.

График работы:
понедельник – пятница – с 8.00 до 17.00,

перерыв с 12.00 до 13.00,

суббота, воскресенье – выходные дни.
Справочные телефоны: 8 (34243) 3-03-27 – приемная, 8 (34243) 3-03-45(46) – специалисты отдела имущественных отношений управления по распоряжению ресурсами.
Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://krasnovishersk.permarea.ru.
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).
Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: poludvih@mail.ru.
1.3.2 Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Красновишерского муниципального района Пермского края (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, независимо от местонахождения заявителя.
Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru.
1.3.3 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на официальном сайте;

на Едином портале;

посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала.
1.3.4 На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста административного регламента;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги
Предоставление муниципального имущества казны в собственность.

2.2 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1 Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является отдел имущественных отношений управления по распоряжению ресурсами администрации Красновишерского муниципального района (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю (Управление Росреестра). Адрес официального сайта Управления: http://www.to59.rosreestr.ru/;

Управление Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю. Адрес официального сайта УФНС России по Пермскому краю: http://www.r59.nalog.ru/.

2.2.3 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

предоставления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе предоставить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1 заключение договора купли-продажи муниципального имущества, в том числе реализация заявителем преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества путем заключения договора купли-продажи муниципального недвижимого имущества;

2.3.2 регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество;

2.3.3 мотивированный отказ в предоставлении в собственность муниципального имущества.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней с момента регистрации поступившего письменного обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

выдача сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не более 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения заявителя.

2.4.2 В случае предоставления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении в собственность муниципального имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.5 Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации; 

Федеральным законом от 21 декабря 2001 г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (далее – Закон № 178-ФЗ);

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 26 июня 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Закон № 159-ФЗ);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июля 2002 г. № 549 «Об утверждении Положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи, находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002 г. № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;

Законом Пермского края от 27 марта 2011 г. № 760-ПК «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности Пермского края или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»;

Уставом Красновишерского муниципального района; 

Уставом Красновишерского городского поселения Пермского края; 
Положением о порядке приватизации муниципального имущества Красновишерского муниципального района, утвержденным решением Земского Собрания Красновишерского муниципального района от 31 октября 2013 г. № 19;                                                                                                                                       
Положением о Порядке управления и распоряжения муниципальной собственностью Красновишерского муниципального района, утвержденным решением Земского Собрания Красновишерского муниципального района Пермского края от 29 сентября 2011 г. № 632;

Положением о порядке управления, владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Красновишерского городского поселения Пермского края, утвержденным решением Думы Красновишерского городского поселения от 24.08.2006 № 49;

Прогнозным планом (программы) приватизации муниципального имущества на текущий год, утверждаемым решением представительного органа муниципального образования.
2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
в соответствии с нормативными правовыми актами
Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:

2.6.1 В случае предоставления муниципального имущества казны в собственность (приватизации муниципального имущества) по результатам торгов заявитель предоставляет следующие документы:

	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1. Заявка на участие в торгах
	Предоставляется заявителем


	По форме согласно приложению 1, 2, 3

	2. Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	Получение по каналам межведомственного взаимодействия
	

	3. Документ, удостоверяющий личность, или копии всех его листов 
	Предоставляется заявителем
	Для физических лиц

	4. Заверенные копии учредительных документов
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц

	5. Документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии печати) и подписанное его руководителем письмо)
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц

	6. Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
	Предоставляется заявителем
	Копия решения о назначении этого лица или о его избрании

	7. Доверенность на осуществление действий
	Предоставляется заявителем
	В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке. 

В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.


Все листы документов, предоставляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись. Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

 Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей запрашиваются отделом имущественных отношений управления по распоряжению ресурсами администрации Красновишерского муниципального района (далее – отдел управления) в государственных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы, по каналам «Системы межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ) либо в случае отсутствия технической возможности – по почте.

Непредставление заявителем выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.2 В случае реализации муниципального имущества на условиях преимущественного права арендаторов на приобретение арендуемого имущества, находящегося в аренде с соблюдением требований, установленных статьей 3 Закона № 159-ФЗ, заявитель предоставляет:

	Наименование документа
	Способ предоставления
	Примечание

	1. Заявление субъекта малого и среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства 
	Предоставляется заявителем


	По форме согласно приложению 4

	2. Выписка из ЕГРЮЛ, ЕГРИП
	Получение по каналам межведомственного взаимодействия
	

	3. Выписка из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства


	Получение по каналам межведомственного взаимодействия
	

	4. Решение уполномоченного органа юридического лица о приобретении арендованного имущества в собственность
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц

	5. Документ, удостоверяющий личность, или копии всех его листов 
	Предоставляется заявителем
	Для индивидуальных предпринимателей

	6. Доверенность на осуществление действий от имени претендента 
	Предоставляется заявителем
	В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявлению должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке

	7. Заверенные копии учредительных документов
	Предоставляется заявителем
	Для юридических лиц

	8. Документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности.
	Предоставляется заявителем
	Копия решения о назначении этого лица или о его избрании


Все листы документов, предоставляемых одновременно с заявлением, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (при наличии печати) (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства запрашиваются отделом управления в государственных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы, по каналам СМЭВ либо, в случае отсутствия технической возможности – по почте.

Непредставление заявителем выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.6.3 При подаче заявки на участие в торгах с приложением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, заявка регистрируется в Журнале регистрации заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. 
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

2.7.1.1 предоставление неполного комплекта документов, указанных в подразделе 2.6 настоящего административного регламента;

2.7.1.2 несоответствие заявления и документов требованиям, установленным подразделом 2.6 настоящего административного регламента;

2.7.1.3 предоставление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.7.2 Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.9 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1 При предоставлении в собственность муниципального имущества по результатам торгов:
2.9.1.1 предоставление не всех документов в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов;

2.9.1.2 подача заявки неуполномоченным лицом;

2.9.1.3 отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

2.9.1.4 неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на аукцион;

2.9.1.5 заявитель, признанный победителем торгов, отказался от подписания договора аренды, либо не подписал его в установленный в информационном сообщении о проведении торгов срок;
2.9.1.6 заявитель в установленном порядке не признан победителем торгов, либо торги признаны несостоявшимися;

2.9.1.7 заявитель в установленном порядке не признан участником торгов;

2.9.1.8 направление заявки по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении торгов. 

2.9.2 При реализации субъектом малого и среднего предпринимательства права преимущественного приобретения арендуемого имущества:

2.9.2.1 наличие задолженности по арендной плате за такое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества или на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

2.9.2.2 отчуждение арендуемого имущества, указанного в заявлении, в порядке реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается в соответствии с Законом № 159-ФЗ или другими федеральными законами;

2.9.2.3 заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендованного имущества в соответствии с частью 9 статьи 4 Закона № 159-ФЗ.
2.10 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.11 Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.12.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.13 Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1 Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день поступления.

2.13.2 Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления.
2.14 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов  
2.14.1 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.14.2 Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.14.3 Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4 настоящего административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
2.14.4 В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание, помещение и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.14.5 На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки 
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.15 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.15.1 количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает двух, продолжительность – не более 15 минут;

2.15.2 возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента вступления его в силу;

2.15.3 соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.15.4 возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.15.5 соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.14 настоящего административного регламента;

2.15.6 уровень удовлетворенности граждан Российской Федерации качеством предоставления муниципальной услуги к 2018 году – не менее 90 процентов;

2.15.7 снижение среднего числа обращений представителей бизнес-сообщества в орган, предоставляющий муниципальную услугу, для получения одной муниципальной услуги, связанной со сферой предпринимательской деятельности, к 2014 году – до 2-х.

2.16 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.16.1 Информация о муниципальной услуге:

2.16.1.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.16.1.2 размещена на Едином портале.

2.16.2 Заявитель (его представитель) вправе направить запрос и документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, в электронной форме по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.16.3 Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.

2.16.4 Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента вступления его в силу.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
 3.1 Предоставление муниципальной услуги при предоставлении муниципального имущества казны в собственность включает в себя следующие административные процедуры: 

3.1.1 размещение информационных сообщений;

3.1.2 консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги;

3.1.3 ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на аукцион;

3.1.4 прием и регистрация заявок на участие в торгах;

3.1.5 признание претендентов участниками торгов;
3.1.6 проведение торгов путем: 

аукциона с подачей предложений о цене имущества в открытой форме;

аукциона с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме;
продажи посредством публичного предложения;

продажи без объявления цены;

3.1.7 реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

3.1.8 заключение договора купли-продажи муниципального имущества;

3.1.9 регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении к настоящему административному регламенту (приложения 5, 6).
3.2 Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является:

решение о приватизации муниципального имущества, которое оформляется путем принятия постановления администрации Красновишерского муниципального района об условиях приватизации муниципального имущества (далее – постановление администрации района). В постановлении администрации района о приватизации муниципального имущества указывается наименование объекта, адресные данные, начальная (минимальная) цена купли-продажи имущества, сумма задатка, шаг аукциона; 

информационное сообщение о приватизации муниципального имущества, в котором указывается порядок и условия проведения торгов на право заключения соответствующих договоров, а также отдельные условия их заключения.
3.3 Ответственным за исполнение административного действия по подготовке проекта постановления администрации района является специалист отдела имущественных отношений управления по распоряжению ресурсами администрации Красновишерского муниципального района (далее – специалист ОИО).

Подготовленный специалистом ОИО проект постановления администрации района проходит процедуру согласования и утверждения в соответствии с установленным порядком документооборота.

3.3.1 Ответственным за исполнение административного действия по подготовке аукционной документации, проекта договора купли-продажи, информационного сообщения о приватизации муниципального имущества является специалист ОИО.
Специалист ОИО:
обеспечивает утверждение аукционной документации руководителем;

размещает аукционную документацию в сети Интернет на официальном сайте.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 14 рабочих дней.

3.4 Размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные сообщения о предоставлении муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru), на официальном сайте Красновишерского муниципального района не менее, чем за тридцать дней до дня осуществления продажи указанного имущества.

3.5 Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги специалист ОИО:

консультирует заявителя в устной форме о порядке приватизации муниципального имущества, о перечне необходимых документов для участия в торгах, о сроках, условиях и порядке проведения торгов;

выдает на руки заявителю перечень необходимых документов для участия в торгах.

3.6 Ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на аукцион.

Специалист ОИО, ответственный за проведение торгов, совместно с заинтересованным лицом (его уполномоченным представителем) проводят осмотр объекта, выставленного на торги. Кроме того, претенденту для ознакомления предоставляются технический и кадастровый паспорта объекта, кадастровый паспорт земельного участка (при необходимости), на котором располагается объект.

3.7 Прием и регистрация заявок на участие в торгах.

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявок является публикация информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

Прием заявок на участие в торгах ведется специалистом ОИО, ответственным за проведение торгов, в соответствии с графиком, указанным в информационном сообщении.

Заявка и опись предоставленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в органе, предоставляющем муниципальную услугу, второй – с отметкой о принятии заявки - у заявителя.

Специалист ОИО, ответственный за проведение торгов:

устанавливает соблюден ли срок обращения заявителя для оформления заявки на участие в торгах согласно информационному сообщению; 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя либо полномочия представителя действовать от имени представляемого лица;

проверяет заявку и прилагаемые документы, сравнивая их с описью;

проверяет соответствие предоставленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

регистрирует заявку на участие в аукционе в журнале регистрации и проставляет номер, дату и время регистрации на каждом экземпляре бланка заявки и описи представленных документов;

выдает один экземпляр заявки и описи представленных документов заявителю.
3.8 В случае соответствия пакета документов требованиям, указанным в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, специалист ОИО готовит межведомственный запрос документов, не предоставленных заявителем самостоятельно.

Основанием для начала административной процедуры подготовки межведомственного запроса документов, не предоставленных заявителем, при предоставлении муниципального имущества казны в собственность, является соответствие пакета документов пунктам 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного регламента.

Специалист ОИО готовит межведомственный запрос документов, не предоставленных заявителем самостоятельно, по каналам СМЭВ или по почте, при отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, путем направления запросов в органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении. 

В случае если заявитель самостоятельно предоставил документы и информацию, согласно пунктам 2.6.1, 2.6.2 настоящего административного регламента, специалист ОИО не направляет межведомственные запросы по каналам СМЭВ или по почте.

По каналам СМЭВ или по почте для предоставления муниципальной услуги в Федеральной налоговой службе специалист ОИО запрашивает следующие правоустанавливающие документы:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя – юридического лица;

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя;

выписку из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.
Результатом административной процедуры по подготовке межведомственного запроса по каналам СМЭВ является поступление ответа из Федеральной налоговой службы.

Полученные ответы на межведомственные запросы регистрируются в соответствии с инструкцией по делопроизводству и приобщаются к пакету документов на предоставление муниципальной услуги.

Общий максимальный срок исполнения процедуры подготовки межведомственного запроса документов по каналам СМЭВ составляет не более 8 рабочих дней с учетом 5 рабочих дней для подготовки ответа на запрос органами, в которые запрос был отправлен.
3.9 Признание претендентов участниками аукциона.

Заявки на участие в аукционе рассматриваются постоянно действующей конкурсной комиссией по приватизации муниципального имущества, утвержденной постановлением администрации Красновишерского муниципального района (далее – Комиссия) в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок. Решения Комиссии оформляются протоколом. 

Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 25 календарных дней и заканчивается не позднее чем за 3 рабочих дня до даты рассмотрения продавцом заявок и документов претендентов.

Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты подписания протокола путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

Информация об отказе в допуске к участию в аукционе размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru), на официальном сайте Красновишерского муниципального района в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Претендент приобретает статус участника аукциона с момента оформления продавцом протокола о признании претендентов участниками аукциона.

В случае признания аукциона несостоявшимся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом. 

Специалист ОИО, ответственный за проведение торгов, уведомляет заявителей о признании участником торгов, либо о признании торгов несостоявшимся, либо об отказе в допуске к участию в торгах.

Специалист ОИО, ответственный за проведение торгов, готовит соответствующие документы о возврате задатков:

участникам аукциона, за исключением победителя – в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов;
заявителю, не допущенному к участию в аукционе – в течение 5 календарных дней со дня подписания протокола Комиссии о признании претендентов участниками аукциона.
3.10 Проведение аукциона (с подачей предложений о цене имущества в открытой или закрытой форме).

3.10.1 Аукцион с подачей предложений о цене имущества в открытой форме проводится в следующем порядке:

аукцион должен быть проведен не позднее 3-го рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона;

аукцион ведет аукционист в присутствии уполномоченного представителя продавца (Администрации Красновишерского муниципального района);

участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее - карточки);

аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;

после открытия аукционистом оглашаются наименование, основные характеристики объекта, начальная цена продажи, шаг аукциона и порядок проведения аукциона. Шаг аукциона устанавливается в размере не более 5 процентов начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек;

после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявить свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения;

аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не завил последующую цену, аукцион завершается;

по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними;

цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона. Протокол аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества;

если после троекратного объявления цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся. В таком случае продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также аукционистом.
3.10.2 Аукцион с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме проводится в следующем порядке:

аукцион должен быть проведен не позднее 3-го рабочего дня со дня признания претендентов участниками аукциона; 

перед вскрытием конвертов с предложениями о цене имущества продавец проверяет их целость, что фиксируется в протоколе об итогах аукциона;

продавец рассматривает предложения участников аукциона о цене имущества. Указанные предложения должны быть изложены на русском языке и подписаны участником (его полномочным представителем). Цена указывается числом и прописью. В случае если числом и прописью указываются разные цены, продавцом принимается во внимание цена, указанная прописью;
предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются;

при оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность, а также с разрешения продавца представители средств массовой информации;

решение продавца об определении победителя оформляется протоколом об итогах аукциона, составляемым в 2 экземплярах, в котором указывается имя (наименование) победителя аукциона и предложенная им цена покупки имущества.

Подписанный уполномоченным представителем продавца протокол об итогах аукциона является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Протокол об итогах аукциона направляется победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем в день подведения итогов аукциона.
3.10.3 По результатам аукциона продавец и победитель аукциона (покупатель) в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона заключают в соответствии с законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества результаты аукциона аннулируются продавцом.

Информационное сообщение об итогах аукциона публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Законом № 178-ФЗ.
Оплата приобретаемого на аукционе имущества производится в порядке, размере и сроки, определенные в договоре купли-продажи имущества. Задаток, внесенный покупателем на счет (счета) продавца, засчитывается в оплату приобретаемого имущества.

Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты имущества в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи. 
3.11 Продажа посредством публичного предложения.

3.11.1 Заявки на участие рассматриваются Комиссией в течение 5 рабочих дней со дня окончания срока приема заявок. Решения Комиссии оформляются протоколом. 
Прием заявок начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о продаже посредством публичного предложения, осуществляется в течение не менее 25 дней. 

Для участия в продаже посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 20 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже государственного или муниципального имущества.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.

Признание претендентов участниками продажи посредством публичного предложения осуществляется в здании администрации района по адресу: г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д. 6а, каб. 320.

Претендент имеет право отозвать поданную заявку на участие в продаже посредством публичного предложения до момента признания его участником такой продажи.

В день определения участников продажи имущества, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, продавец рассматривает заявки и документы претендентов, в отношении которых установлен факт поступления задатков на основании выписки с соответствующего счета продавца. По результатам рассмотрения документов продавец принимает решение о признании претендентов участниками продажи имущества или об отказе в допуске претендентов к участию в продаже имущества.

Претенденты, признанные участниками продажи имущества, и претенденты, не допущенные к участию в продаже имущества, уведомляются о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи имущества с момента оформления продавцом протокола о признании претендентов участниками продажи имущества.

Информация об отказе в допуске к участию в продаже имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru) и на официальном сайте Красновишерского муниципального района в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

3.11.2 Продажа посредством публичного предложения, в которой принял участие только один участник, признается несостоявшейся.

3.11.3 Продажа имущества осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня в рамках одной процедуры в следующем порядке:

продажа имущества проводится не позднее третьего рабочего дня со дня признания претендентов участниками продажи посредством публичного предложения в здании администрации района по адресу: г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д. 6а, каб. 320.

продажа имущества проводится ведущим в присутствии уполномоченного представителя продавца;

участникам продажи имущества выдаются пронумерованные карточки участника продажи имущества;

процедура продажи начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии продажи имущества;

после открытия продажи имущества ведущим оглашаются наименование имущества, его основные характеристики, цена первоначального предложения и минимальная цена предложения (цена отсечения), а также «шаг понижения» и «шаг аукциона».

после оглашения ведущим цены первоначального предложения участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия выданных карточек, а в случае отсутствия предложений по первоначальной цене имущества ведущим осуществляется последовательное снижение цены на «шаг понижения».

Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения»;

право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи имущества после троекратного повторения ведущим сложившейся цены продажи имущества. Ведущий продажи объявляет о продаже имущества, называет номер карточки участника продажи имущества, который подтвердил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества;

в случае, если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», для всех участников продажи имущества проводится аукцион по установленным Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на определенном «шаге понижения». В случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества. После завершения аукциона ведущий объявляет о продаже имущества, называет победителя продажи имущества, цену и номер карточки победителя;

цена имущества, предложенная победителем продажи имущества, заносится в протокол об итогах продажи имущества, составляемый в 2 экземплярах.

3.11.4 Протокол об итогах продажи имущества, подписанный ведущим продажи имущества и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Специалист ОИО, ответственный за проведение торгов, готовит соответствующие документы о возврате задатков участникам, за исключением победителя в течение 5 календарных дней со дня подведения итогов.

По результатам продажи посредством публичного предложения продавец и победитель не позднее чем через пять рабочих дней с даты проведения продажи заключает договор купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя продажи посредством публичного предложения от заключения в установленный срок договора купли-продажи имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

3.11.5 Оплата приобретаемого на торгах имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в договоре купли-продажи. Внесенный победителем продажи задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

3.11.6 Передача государственного или муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации не позднее чем через тридцать дней после дня полной оплаты имущества.

3.11.7 Ответственность покупателя в случае его отказа или уклонения от оплаты в установленные сроки предусматривается в соответствии с законодательством Российской Федерации в договоре купли-продажи.

Информационное сообщение об итогах продажи публикуется в тех же средствах массовой информации, в которых было опубликовано информационное сообщение о проведении аукциона, и должно соответствовать требованиям, установленным Законом № 178-ФЗ.

3.12 Продажа без объявления цены.

3.12.1 Информационное сообщение о продаже государственного или муниципального имущества без объявления цены должно соответствовать требованиям, предусмотренным статьей 15 Закона № 178-ФЗ.

При продаже муниципального имущества без объявления цены его начальная цена не определяется. 

Предложения о приобретении муниципального имущества подаются претендентами в запечатанном конверте по адресу: Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д. 6а, каб. 225. Предлагаемая цена приобретения имущества указывается цифрами и прописью. Претендент вправе подать только одно предложение о цене приобретения имущества. 


Подведение итогов продажи муниципального имущества осуществляется по адресу: г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д. 6а, каб. 320.

По результатам рассмотрения представленных документов продавец принимает по каждой зарегистрированной заявке отдельное решение о рассмотрении предложений о цене приобретения имущества. Указанное решение оформляется протоколом об итогах продажи имущества в порядке, установленном настоящим Положением.

3.12.2 Для определения покупателя имущества продавец вскрывает конверты с предложениями о цене приобретения имущества. При вскрытии конвертов с предложениями могут присутствовать подавшие их претенденты или их полномочные представители.

3.12.3 Покупателем имущества признается:

при принятии к рассмотрению одного предложения о цене приобретения имущества - претендент, подавший это предложение;

при принятии к рассмотрению нескольких предложений о цене приобретения имущества - претендент, предложивший наибольшую цену за продаваемое имущество;

при принятии к рассмотрению нескольких одинаковых предложений о цене приобретения имущества - претендент, заявка которого была зарегистрирована ранее других.

3.12.4 Протокол об итогах продажи имущества должен содержать:

сведения об имуществе;

общее количество зарегистрированных заявок;

сведения об отказах в рассмотрении предложений о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов и причин отказов;

сведения о рассмотренных предложениях о цене приобретения имущества с указанием подавших их претендентов;

сведения о покупателе имущества;

цену приобретения имущества, предложенную покупателем;

иные необходимые сведения.

3.12.5 Уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества выдаются соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылаются в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.

3.12.6 Если в указанный в информационном сообщении срок для приема заявок ни одна заявка не была зарегистрирована либо по результатам рассмотрения зарегистрированных заявок ни одно предложение о цене приобретения имущества не было принято к рассмотрению, продажа имущества признается несостоявшейся, что фиксируется в протоколе об итогах продажи имущества.
3.12.7 Договор купли-продажи имущества заключается в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

3.12.8 Денежные средства в счет оплаты приватизируемого имущества в размере предложенной покупателем цены приобретения направляются в установленном порядке в бюджет на счет, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, в сроки, указанные в договоре купли-продажи имущества, но не позднее 30 рабочих дней со дня его заключения.

3.12.9 При уклонении покупателя от заключения договора купли-продажи имущества в установленный срок покупатель утрачивает право на заключение такого договора. В этом случае продажа имущества признается несостоявшейся.

3.12.10 Факт оплаты имущества подтверждается выпиской со счета, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества, подтверждающей поступление средств в размере и сроки, указанные в договоре купли-продажи.

3.12.11 Продавец обеспечивает получение покупателем документации, необходимой для государственной регистрации сделки купли-продажи имущества и государственной регистрации перехода права собственности, вытекающего из такой сделки.

3.12.12 Информационное сообщение об итогах продажи имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов (torgi.gov.ru) в соответствии с требованиями, установленными Законом № 178-ФЗ,  а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества на официальном сайте Красновишерского муниципального района.
3.13 Реализация субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества осуществляется в следующем порядке:

3.13.1 Администрация Красновишерского муниципального района, в соответствии с нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации предусматривает в решениях об условиях приватизации муниципального имущества преимущественное право арендаторов на приобретение арендуемого имущества с соблюдением условий, установленных статьей 3 Закона № 159-ФЗ;
3.13.2 в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном  Законом № 178-ФЗ, орган, предоставляющий муниципальную услугу, направляет арендаторам - субъектам малого и среднего предпринимательства, копии указанного решения, предложения о заключении договоров купли-продажи муниципального имущества (далее - предложение) и проекты договоров купли-продажи арендуемого имущества, а также при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требования о погашении такой задолженности с указанием ее размера;

3.13.3 в случае согласия субъекта малого или среднего предпринимательства на использование преимущественного права на приобретение арендуемого имущества договор купли-продажи арендуемого имущества должен быть заключен в течение 30 дней со дня получения указанным субъектом предложения о его заключении и (или) проекта договора купли-продажи арендуемого имущества;

3.13.4 при заключении договора купли-продажи арендуемого имущества необходимо наличие заявления субъекта малого или среднего предпринимательства о соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и документов, подтверждающих внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей, а также документов о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное требование направлялось субъекту малого или среднего предпринимательства);

3.13.5 в любой день в течение месяца со дня направления предложения, субъекты малого и среднего предпринимательства вправе подать в письменной форме заявление об отказе от использования преимущественного права на приобретение арендуемого имущества;

3.13.6 уступка субъектами малого и среднего предпринимательства преимущественного права на приобретение арендуемого имущества не допускается.

3.14 Субъект малого или среднего предпринимательства, соответствующий установленным статьей 3 Закона № 159-ФЗ требованиям, по своей инициативе вправе направить в администрацию Красновишерского муниципального района заявление о соответствии условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества (далее - заявление).

При получении заявления орган, предоставляющий муниципальную услугу, обязан:

обеспечить заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации», в двухмесячный срок с даты получения заявления;

принять решение об условиях приватизации арендуемого имущества в двухнедельный срок с даты принятия отчета о его оценке;

направить заявителю проект договора купли-продажи арендуемого имущества в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;
после подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения субъектом малого и среднего предпринимательства условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект. 
3.15 Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является оформленный надлежащим образом протокол торгов, удостоверяющий право победителя на заключение договора купли-продажи муниципального имущества, и оплата за приобретенное имущество.

Договор купли-продажи заключается между продавцом и победителем торгов в установленном законом порядке в течение 5 рабочих дней с даты подведения итогов аукциона. Оплата по договору купли-продажи осуществляется в течение 10 дней с даты подписания договора по реквизитам, указанным в договоре. 

Передача муниципального имущества и оформление права собственности на него осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации и договором купли-продажи не позднее чем через 30 дней после дня полной оплаты имущества.

Специалист ОИО, ответственный за проведение торгов:

организует подготовку проекта договора купли-продажи муниципального имущества в трех экземплярах, по одному для каждой из сторон, и для органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

готовит акт приема-передачи муниципального имущества победителю торгов; 
осуществляет прохождение процедуры согласования и утверждения договора аренды в соответствии с установленным порядком документооборота;
уведомляет заявителя по телефону либо почтой о необходимости подписать договор купли-продажи муниципального имущества и согласовывает время совершения данного действия. 
Договор заключается по месту нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, расположенного по адресу: 618592, Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, 6 а, кабинет 225.

Результатом данной административной процедуры является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.
3.16 Регистрация перехода права собственности на приватизируемое имущество.

После подписания сторонами договора купли-продажи и выполнения условий по оплате имущества документы сдаются на регистрацию перехода права собственности на приватизируемый объект в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю.
Результатом данной административной процедуры является выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, удостоверяющая проведенную государственную регистрацию прав. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на первого заместителя главы Красновишерского муниципального района (далее – первый заместитель Главы) в соответствии с должностными обязанностями.

4.1.2 Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется начальником управления по распоряжению ресурсами администрации Красновишерского муниципального района (далее – начальник управления по распоряжению ресурсами) в соответствии с должностными обязанностями.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2 Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются начальником управления по распоряжению ресурсами в соответствии с должностными обязанностями.

4.2.3 Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.3.1 поступление информации о нарушении положений настоящего административного регламента;

4.2.3.2 поручение первого заместителя Главы;
4.2.3.3 поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2.4 Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5 По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.3.1 Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2 Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.3.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и настоящего административного регламента.

4.3.4 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию Красновишерского муниципального района индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1 Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Предмет жалобы
5.2.1 Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.2.1.1 нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.2.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.3 требование предоставления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.4 отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.2.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.6 требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

5.2.1.7 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2.2 Жалоба должна содержать:

5.2.2.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.2.2.2 фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.2.2.2.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

5.2.2.2.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.3 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть предоставлена:

5.2.3.1 оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.2.3.2 оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.2.3.3 копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.3 Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3.1 Жалоба на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Красновишерского муниципального района (далее – орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб).
5.3.2 Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается первому заместителю Главы.
5.4 Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

непосредственно в орган уполномоченный на рассмотрение жалоб;
почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;
в ходе личного приема первого заместителя Главы.
5.4.2 Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством официального сайта.

5.4.3 При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3 настоящего административного регламента, могут быть предоставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом предоставление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

5.4.4 Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5 Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1 Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.5.2 В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.

5.5.3 Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.4 В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6 Результат рассмотрения жалобы

5.6.1 По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.

5.6.2 При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.

5.6.3 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.6.4 Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.6.4.1 наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.6.4.2 подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.6.4.3 наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.5 Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.6.6 В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.7.1 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.7.3 В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.7.3.1 наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.7.3.2 номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

5.7.3.3 фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.7.3.4 основания для принятия решения по жалобе;

5.7.3.5 принятое по жалобе решение;

5.7.3.6 в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.7.3.7 сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9 Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10 Способы информирования заявителей о порядке подачи
и рассмотрения жалобы

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте, на Едином портале.
Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность» 
Форма 1

В постоянно действующую
конкурсную комиссию
по приватизации
муниципального
имущества 

ЗАЯВКА
на участие в торгах (открытая форма подачи предложений о цене) _____________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес по прописке, фактический адрес, наименование юридического лица, юридический адрес)

1. Изучив данные информационного сообщения об объекте, выставляемом на торги, и Порядок проведения торгов, я, нижеподписавшийся, действующий от имени _______________________________________________________________________________-согласен приобрести объект муниципального имущества ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. В случае победы на аукционе я принимаю на себя обязательства по подписанию протокола о результатах торгов в день их проведения и договора купли-продажи в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона. 

3. Внесенные денежные средства для участия в торгах (залог) желаю использовать в качестве платежа за приобретение вышеуказанного имущества.

4. Я согласен с тем, что в случае признания меня победителем торгов и моего отказа от подписания протокола торгов или договора купли-продажи сумма внесенного залога _____________________рублей остается у Продавца, а результаты торгов аннулируются.

5. До подписания договора купли-продажи между победителем торгов (Покупателем) и Продавцом, настоящая заявка вместе с протоколом торгов имеет силу договора между сторонами.

6. Я согласен с тем, что с момента подписания мною протокола о результатах торгов в мои обязательства входит перечислить Продавцу цену покупки в течение 10 дней с момента подписания договора купли-продажи.

7. Мною имущество осмотрено. Я ознакомлен с его техническим состоянием. По качеству претензий не имею.

8. После полной оплаты покупки объекта я обязуюсь подписать акт приема-передачи имущества.
9. В случае проигрыша на аукционе прошу произвести возврат залога на 

______________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
(указать реквизиты счета и банка)

Участник уведомлен о том, что договор купли-продажи по результатам продажи на открытом аукционе заключается в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов аукциона. 
10._________________________________________________________________________________

                      Ф.И.О. покупателя (уполномоченного лица)

Паспорт серии_________№________________ выдан________________________________________________________________________
действующего по доверенности №_____от_________201__г.

На обработку персональных данных согласен (согласна).

Подпись гражданина (уполномоченного лица) _________________________201__ г.

Телефон: _____________________________ ИНН______________________________
Заявка зарегистрирована 

«_____» _________________ 20___года в _____ час. _____ мин., рег. № _________________

Подпись уполномоченного лица Продавца

_______________ __________ _______________________________________
(должность)                     (подпись)                      (расшифровка подписи)

Форма 2

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в торгах муниципального имущества 
____________________________________________________________________________

(название лота)

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

Настоящим _______________________________________________________________________ 

(полное наименование организации, физического лица, индивидуального предпринимателя)

подтверждаем, что для участия в торгах на аукционе (открытая форма подачи предложений о цене) мною направляются ниже перечисленные документы:
	№ п/п
	Наименование документа, реквизиты документа (номер, дата выдачи (составления))
	Количество листов
	Номер листа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3…
	
	
	


ИТОГО документов_________________________________________________________________ 

                                                                                                                   (цифрами и прописью)

Количество листов в заявке _________________________________________________________.                                                                       (цифрами и прописью)

Дата «______» _________________201__г.

Примечание: В данной форме указывается полный перечень документов, которые представлены заявителем в составе заявки на участие в торгах по соответствующему лоту.

Руководитель организации (физическое лицо) _______________   /__________________/ 
(наименование должности)           (подпись)       (расшифровка)
Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность»

Форма 

В постоянно действующую
конкурсную комиссию
по приватизации
муниципального
имущества 

ЗАЯВКА
на участие посредством публичного предложения 

от _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес по прописке, фактический адрес, наименование юридического лица, юридический адрес)
1. Изучив данные информационного сообщения на официальном сайте РФ (http:/www.torgi.gov.ru/) об объекте, выставляемом на торги, и Порядок проведения торгов, я, нижеподписавшийся, действующий от имени ______________________________согласен приобрести объект муниципального имущества __________________________________________________________________.

2. В случае победы на торгах я принимаю на себя обязательства по подписанию протокола о результатах торгов в день их проведения и договора купли-продажи не позднее чем через пять рабочих дней с даты проведения продажи. 

3. Внесенные денежные средства для участия в торгах (залог) желаю использовать в качестве платежа за приобретение вышеуказанного имущества.

4. Я согласен с тем, что в случае признания меня победителем торгов и моего отказа от подписания протокола торгов или договора купли-продажи сумма внесенного залога _____________________рублей остается у Продавца, а результаты торгов аннулируются.

5. До подписания договора купли-продажи между победителем торгов (Покупателем) и Продавцом, настоящая заявка вместе с протоколом торгов имеет силу договора между сторонами.

6. Я согласен с тем, что в мои обязательства входит перечислить Продавцу цену покупки в течение 10 календарных дней с момента подписания договора купли-продажи.

7. Мною имущество осмотрено. Я ознакомлен с его техническим состоянием. 

8. После полной оплаты цены покупки я обязуюсь подписать акт приема-передачи имущества.

9. В случае проигрыша на торгах прошу произвести возврат залога на 

_______________________________________________________________________________ 
(указать реквизиты счета)

Участник уведомлен о том, что не допускается заключение договора по результатам продажи посредством публичного предложения позднее чем через пять рабочих дней с даты проведения продажи муниципального имущества. 

10.___________________________________________

 Ф.И.О. покупателя (уполномоченного лица)

Паспорт  серии_________№________________ выдан_______________________________________________________________

действующего по доверенности №_____от_________201__г.
На обработку персональных данных согласен (согласна).
Подпись гражданина (уполномоченного лица)_________________________201__ г.

Телефон: _____________________________ИНН________________E-Mail:______________
Заявка зарегистрирована 

«_____» _________________ 20___года  в _____ час. _____ мин., рег. № _________________

Подпись уполномоченного лица Продавца

__________________________________________________________________________________
Форма 2

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в торгах муниципального имущества ______________________________________________________________________

(название лота)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Настоящим _____________________________________________________________________ 

(полное наименование организации, физического лица, индивидуального предпринимателя)

подтверждаем, что для участия в торгах посредством публичного предложения мною направляются ниже перечисленные документы:

	№ п/п
	Наименование документа, реквизиты документа (номер, дата выдачи (составления))
	Количество листов
	Номер листа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3…
	
	
	


ИТОГО ________________________________________________________________документов.
(цифрами и прописью)

Количество листов в заявке ______________________________________________________________.

 (цифрами и прописью)

Дата «______» _________________201__ г.

Примечание: В данной форме указывается полный перечень документов, которые представлены заявителем в составе заявки на участие в торгах по соответствующему лоту.
Руководитель организации (физическое лицо)
_____________________/______________________________/ 

(наименование должности)        (подпись)             (расшифровка)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность»

Форма 1

В постоянно действующую
конкурсную комиссию
по приватизации
муниципального
имущества 

ЗАЯВКА
на участие в торгах без объявления цены 

от _____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(Ф.И.О., адрес по прописке, фактический адрес,  наименование юридического лица, юридический адрес)
1. Изучив данные информационного сообщения об объекте, выставляемом на торги, и Порядок проведения торгов, я, нижеподписавшийся, действующий от имени __________________________________________________________согласен приобрести объект муниципального имущества _____________________________________________

____________________________________________________________________________
2. В случае победы по торгам муниципального имущества я принимаю на себя обязательства по подписанию протокола о результатах торгов в день их проведения и договора купли-продажи в течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи по предлагаемой мною цене.

3. До подписания договора купли-продажи между победителем торгов (Покупателем) и Продавцом, настоящая заявка вместе с протоколом торгов имеет силу договора между сторонами.

4. Я согласен с тем, что с момента подписания мною протокола о результатах торгов в мои обязательства входит перечислить Продавцу цену покупки в течение 10 рабочих дней с момента подписания договора купли-продажи.

5. Мною имущество осмотрено. Я ознакомлен с его техническим состоянием. По качеству претензий не имею.
6. После полной оплаты цены покупки я обязуюсь подписать акт приема-передачи имущества.

7.__________________________________________________________________________
                      Ф.И.О. покупателя (уполномоченного лица)

Паспорт  серии_________№________________ выдан_______________________________________________________________

действующего по доверенности №_____от_________201__г.
На обработку персональных данных согласен (согласна).

Подпись гражданина (уполномоченного лица)_________________________201_ г.

Телефон: _______________________ИНН________________E-Mail:___________________

Заявка зарегистрирована 

«_____» ________________ 20___года в _____ час. _____ мин., рег. № _________________

Подпись уполномоченного лица Продавца

________________________________________________________________

Форма 2

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в торгах муниципального имущества 
____________________________________________________________________________________
(название лота)

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

Настоящим __________________________________________________________________________ 

                            (полное наименование организации, физического лица, индивидуального предпринимателя)

подтверждаем, что для участия в торгах без объявления цены мной направляются ниже перечисленные документы:

	№ п/п
	Наименование документа, реквизиты документа (номер, дата выдачи (составления))
	Количество листов
	Номер листа

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


ИТОГО_________________________________________________________________ документов

                                                (цифрами и прописью)

Количество листов в заявке _________________________________________________________.

 (цифрами и прописью)

Дата  «______» _________________201__ г.

Примечание: В данной форме указывается полный перечень документов, которые представлены заявителем в составе заявки на участие в торгах по соответствующему лоту.

Руководитель организации (физическое лицо)       _______________   /__________________/ 

                         (наименование должности)


      (подпись)                      (расшифровка)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества казны в собственность» 
В администрацию Красновишерского

муниципального района  

от ____________________________

    (полное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя либо его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель)

__________________________________
(реквизиты документа уполномоченного представителя)

__________________________________

(место регистрации, юридический адрес)


__________________________________


(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас передать в собственность (продать) нежилое помещение площадью ____________, кв.м. по адресу: ____________________________________________________.

Настоящим подтверждаю, что _______________________________________________

(наименование заявителя)
соответствует условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»:

1. Основной государственный регистрационный номер______________________________.

2. Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) __________________________.

3. Средняя численность работников за предшествующий календарный год______________.
4. Доход полученный от осуществления предпринимательской деятельности за предшествующий календарный год_____________________________________________.
Намерен (а) реализовать преимущественное право на приобретение арендуемого по договору аренды №___________________от_______________________ муниципальное имущество:

________________________________________________________________________________
(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

________________________________________________________________________________

по цене, равной его рыночной стоимости и определенной независимым оценщиком в порядке, установленном Федеральным законом от 29 июля 1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»,
порядок оплаты:

· единовременно
·   в рассрочку равными частями на 5 лет 

· ежеквартально 

· ежемесячно 

Примечание: На сумму денежных средств, по уплате которой предоставляется рассрочка, производится начисление процентов исходя из ставки, равной одной трети ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на дату опубликования объявления о продаже арендуемого имущества (пункт 3 статьи 5 Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 

я, ______________________________________________________________________на

(Ф.И.О, наименование юридического лица)

обработку персональных данных согласен (согласна).
Подпись Претендента (его полномочного представителя)

__________________/___________________/

м.п.

                                                              «_____» ______________ 201__г.

Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Предоставление
муниципального имущества казны 
в собственность»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление муниципального имущества казны в собственность»

(по результатам торгов)




Приложение 6

к административному регламенту
предоставления муниципальной
услуги «Предоставление
муниципального имущества казны 
в собственность»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление в собственность муниципального имущества»
(в случае реализации арендатором муниципального имущества преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества по Федеральному закону от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ)












Оплата задатка





Передача Покупателю муниципального имущества, и регистрация права собственности Покупателем
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Оплата Покупателем муниципального имущества





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества





Возврат задатка








Отказ в признании участником торгов по основаниям, 


указанным в п.2.8.Регламента








Прием заявки и признание 


Претендентов участниками торгов





Проведение торгов и определение победителя торгов





Прием и регистрация заявки





Возврат задатка участникам торгов, за исключением победителя





Прием и регистрация заявления субъекта малого и среднего предпринимательства о преимущественном праве на приобретение арендуемого муниципального имущества








Отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в п. 2.8.  Регламента





Рассмотрение заявления





Принятие решения об условиях приватизации муниципального имущества





Заключение договора на проведение оценки рыночной 


стоимости арендуемого имущества





Подготовка и направление Заявителю проекта договора купли-продажи и подписание договора купли-продажи 


муниципального имущества





Оплата Покупателем муниципального имущества





Передача Покупателю муниципального имущества, и регистрация права собственности Покупателем








