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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОВИШЕРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
07.11.2016 










№ 687
Об утверждении Порядка принятия лицами, замещающими в администрации Красновишерского муниципального района муниципальные должности, должности муниципальной службы, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций

В соответствии с пунктом 8 части 3 статьи 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», руководствуясь Указом Президента Российской Федерации от 10 октября 2015 г. № 506 «Об утверждении Положения о порядке принятия лицами, замещающими отдельные государственные должности Российской Федерации, отдельные должности федеральной государственной службы, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений и других организаций», Указом губернатора Пермского края от 20 февраля 2016 г. № 25 «Об утверждении Порядка принятия лицами, замещающими отдельные государственные должности Пермского края, отдельные должности государственной гражданской службы Пермского края, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций»
Администрация Красновишерского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок принятия лицами, замещающими в администрации Красновишерского муниципального района муниципальные должности, должности муниципальной службы, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций (далее – Порядок).

2. Утвердить прилагаемый состав Комиссии по рассмотрению вопросов о принятии лицом, замещающим муниципальную должность главы муниципального района – главы администрации Красновишерского муниципального района, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций.

3. Сектору муниципальной службы и кадров обеспечить ознакомление муниципальных служащих администрации Красновишерского муниципального района с настоящим постановлением в двухнедельный срок со дня его принятия.

4. Финансовому управлению, Департаменту муниципальных учреждений администрации Красновишерского муниципального района руководствоваться настоящим Порядком при получении муниципальными служащими почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций.

5. Обнародовать настоящее постановление в Муниципальном бюджетном районном учреждении культуры «Красновишерская межпоселенческая централизованная библиотечная система» и разместить на официальном сайте Красновишерского муниципального района (www.vishraion.perm.ru).

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Красновишерского муниципального района Захарову Е.В.

Глава муниципального района -

глава администрации

Красновишерского

муниципального района





Е.В. Верещагин

УТВЕРЖДЕН

постановлением

администрации

Красновишерского

муниципального района

от 07.11.2016 № 687

ПОРЯДОК

принятия лицами, замещающими в администрации Красновишерского муниципального района муниципальные должности, должности муниципальной службы, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций
1. Настоящий Порядок определяет процедуру принятия почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций (далее – звания, награды):

лицом, замещающим на постоянной основе муниципальную должность главы муниципального района – главы администрации Красновишерского муниципального района;

лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации Красновишерского муниципального района.

2. Лицо, замещающее на постоянной основе муниципальную должность главы муниципального района – главы администрации Красновишерского муниципального района, принимает звания, награды с разрешения Комиссии по рассмотрению вопросов о принятии лицом, замещающим муниципальную должность главы района – главы администрации Красновишерского муниципального района почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций (далее – Комиссия), состав которой утвержден пунктом 2 настоящего постановления.

3. Лица, замещающие должности муниципальной службы в администрации Красновишерского муниципального района, принимают звания, награды в случае, если в их должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями, с разрешения представителя нанимателя.

4. Лицо, указанное в пункте 2 настоящего Порядка (далее – Должностное лицо), получившее звание, награду либо уведомленное иностранным государством, международной организацией, политической партией, иным общественным объединением, в том числе религиозным, или другой организацией о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней представляет в Комиссию ходатайство о разрешении принять почетное или специальное звание, награду или иной знак отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, или другой организации (далее – Ходатайство), составленное по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку, либо уведомление об отказе в получении почетного или специального звания, награды или иного знака отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, или другой организации (далее – Уведомление), составленное по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

5. Лица, указанные в пункте 

HYPERLINK \l "P47"3 настоящего Порядка (далее – должностные лица), получившие звание, награду либо уведомленные иностранным государством, международной организацией, политической партией, иным общественным объединением, в том числе религиозным, или другой организацией о предстоящем их получении, в течение трех рабочих дней представляют представителю нанимателя ходатайство о разрешении принять почетное или специальное звание, награду или иной знак отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, или другой организации (далее – ходатайство), составленное по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку, либо уведомление об отказе в получении почетного или специального звания, награды или иного знака отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения, в том числе религиозного, или другой организации (далее – уведомление), составленное по форме, согласно приложению 4 к настоящему Порядку.

6. Должностное лицо, получившее звание, награду до принятия решения по результатам рассмотрения ходатайства, в течение трех рабочих дней со дня их получения передает оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней на ответственное хранение в соответствующую кадровую службу администрации района, либо Финансового управления, либо Департамента муниципальных учреждений.

7. В случае если во время служебной командировки должностное лицо получило звание, награду или отказалось от них, срок представления ходатайства либо уведомления исчисляется со дня возвращения должностного лица из служебной командировки.

8. В случае если должностное лицо по не зависящей от него причине не может представить ходатайство либо уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в сроки, указанные в пунктах 4, 5, 6, 7 настоящего Порядка, такое должностное лицо обязано представить ходатайство либо уведомление, передать оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней не позднее следующего рабочего дня после устранения такой причины.

9. Регистрация и учёт ходатайств и уведомлений осуществляется соответствующей кадровой службой администрации района, Финансового управления, Департамента муниципальных учреждений в день их поступления в журнале регистрации, оформленном по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку. Листы журнала регистрации должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью.

10. Обеспечение рассмотрения ходатайств, информирование лица, представившего (направившего) ходатайство, о принятом по результатам его рассмотрения решении осуществляется соответствующей кадровой службой администрации района, Финансового управления, Департамента муниципальных учреждений.

11. В случае удовлетворения ходатайства должностного лица, указанного в пункте 6 настоящего Порядка, кадровая служба администрации района, Финансового управления, Департамента муниципальных учреждений в течение 10 рабочих дней передает такому должностному лицу оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней.

12. В случае отказа в удовлетворении ходатайства должностного лица, указанного в пункте 6 настоящего Порядка, кадровая служба администрации района, Финансового управления, Департамента муниципальных учреждений в течение 10 рабочих дней сообщает такому лицу об этом и направляет оригиналы документов к званию, награду и оригиналы документов к ней в соответствующий орган иностранного государства, международную организацию, политическую партию, иное общественное объединение, в том числе религиозное, или другую организацию.
Приложение 1

к Порядку принятия лицами,
замещающими в администрации
Красновишерского муниципального
района муниципальные должности,
должности муниципальной службы,
почетных и специальных званий,
наград и иных знаков отличия

иностранных государств,
международных организаций,
политических партий, иных

общественных объединений,
в том числе религиозных,
и других организаций
	
	В комиссии по рассмотрению вопросов о принятии лицом, замещающим муниципальную должность главы муниципального района - главы администрации Красновишерского муниципального района, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций

	
	(наименование Комиссии)

	
	от
	Главы муниципального района – главы администрации Красновишерского муниципального района

	
	

	
	(ФИО, замещаемая должность)


Ходатайство

о разрешении принять почетное или специальное звание, награду

или иной знак отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения,

в том числе религиозного, или другой организации
	Прошу разрешить принять мне
	

	
	(наименование почетного или специального звания,

	

	награды или иного знака отличия)

	

	(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден и кем)

	

	(дата и место вручения документов к почетному или специальному званию, награды или иного знака отличия)

	_________________________________________________________________________________

	(документы к почетному или специальному званию, награда и документы к ней, знак отличия 
и документы к нему (нужное подчеркнуть)


	

	________________________________________________________________________________________________ 

	(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия)

	

	(наименование документов к почетному или специальному званию, награде или иному знаку отличия)



	

	сданы по акту приема-передачи № __________ от «___» ______________ 20___ г.

	

	 _________________________________________________________________________________

	(наименование кадровой службы администрации района)


	«___» _______________ 20___ г.
	___________
	_______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 2
к Порядку принятия лицами,
замещающими в администрации
Красновишерского муниципального
района муниципальные должности,
должности муниципальной службы,
почетных и специальных званий,
наград и иных знаков отличия

иностранных государств,
международных организаций,
политических партий, иных

общественных объединений,
в том числе религиозных,
и других организаций

	
	В комиссии по рассмотрению вопросов о принятии лицом, замещающим муниципальную должность главы муниципального района - главы администрации Красновишерского муниципального района, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций

	
	(наименование должности руководителя организации)

	
	от
	

	
	

	
	(ФИО, замещаемая должность)


Уведомление
об отказе в получении почетного или специального звания, награды
или иного знака отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения,

в том числе религиозного, или другой организации

	Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения
	

	
	

	

	(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия)

	

	(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден и кем)

	

	

	«___» _______________ 20___ г.
	___________
	_______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 3
к Порядку принятия лицами,
замещающими в администрации
Красновишерского муниципального
района муниципальные должности,
должности муниципальной службы,
почетных и специальных званий,
наград и иных знаков отличия

иностранных государств,
международных организаций,
политических партий, иных

общественных объединений,
в том числе религиозных,
и других организаций
	
	

	
	(наименование должности руководителя организации)

	
	

	
	(ФИО руководителя)

	
	от
	

	
	

	
	(ФИО, замещаемая должность)


Ходатайство

о разрешении принять почетное или специальное звание, награду

или иной знак отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения,

 в том числе религиозного, или другой организации

	Прошу разрешить принять мне
	

	
	(наименование почетного или специального звания,

	

	награды или иного знака отличия)

	

	(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден и кем)

	

	(дата и место вручения документов к почетному или специальному званию, награды или иного знака отличия)

	

	(документы  к  почетному  или специальному званию, награда и документы к ней, знак отличия и документы к нему (нужное подчеркнуть)



	

	(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия)

	

	

	(наименование документов к почетному или специальному званию, награде  или иному знаку отличия)



	

	сданы по акту приема-передачи № __________ от «___» ______________ 20___ г.

	

	

	(наименование кадровой службы администрации района)



	«___» _______________ 20___ г.
	___________
	_______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 4

к Порядку принятия лицами,
замещающими в администрации
Красновишерского муниципального
района муниципальные должности,
должности муниципальной службы,
почетных и специальных званий,
наград и иных знаков отличия

иностранных государств,
международных организаций,
политических партий, иных

общественных объединений,
в том числе религиозных,
и других организаций
	
	

	
	(наименование должности руководителя организации)

	
	

	
	(ФИО руководителя)

	
	от
	

	
	

	
	(ФИО, замещаемая должность)


Уведомление
об отказе в получении почетного или специального звания, награды
или иного знака отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения,

в том числе религиозного, или другой организации

	Уведомляю о принятом мною решении отказаться от получения
	

	
	

	

	(наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия)

	

	(за какие заслуги присвоено и кем, за какие заслуги награжден и кем)

	

	«___» _______________ 20___ г.
	___________
	_______________________

	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)


Приложение 5

к Порядку принятия лицами,
замещающими в администрации
Красновишерского муниципального
района муниципальные должности,
должности муниципальной службы,
почетных и специальных званий,
наград и иных знаков отличия

иностранных государств,
международных организаций,
политических партий, иных

общественных объединений,
в том числе религиозных,
и других организаций
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

ходатайств о разрешении (уведомлений об отказе) принять почетное или специальное звание, награду

или иной знак отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения,

в том числе религиозного, или другой организации лицами, замещающими в администрации Красновишерского муниципального района муниципальные должности, а также должности муниципальной службы

	№ п/п
	Дата

регистра-ции
	Рег.

номер
	ФИО, должность лица,

направившего

ходатайство,

(уведомление)
	Наименование почетного или специального звания, награды или иного знака отличия иностранного государства, международной организации, политической партии, иного общественного объединения,

в том числе религиозного, или другой организации
	Наименование награждающей организации
	Информация

о принятии награды
	Информация об отказе от награды
	Подпись должностного лица кадровой службы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЁН

постановлением

администрации

Красновишерского

муниципального района

от 07.11.2016 № 687

СОСТАВ

комиссии по рассмотрению вопросов о принятии лицом, замещающим муниципальную должность главы муниципального района – главы администрации Красновишерского муниципального района, почетных и специальных званий, наград и иных знаков отличия (кроме научных и спортивных) иностранных государств, международных организаций, политических партий, иных общественных объединений, в том числе религиозных, и других организаций

	Председатель комиссии
	- председатель Земского Собрания Красновишерского муниципального района



	Заместитель

председателя комиссии
	- руководитель аппарата администрации Красновишерского муниципального района



	Секретарь комиссии
	- консультант сектора муниципальной службы и кадров администрации Красновишерского муниципального района

	Члены комиссии:
	

	
	- начальник правового отдела администрации Красновишерского муниципального района



	
	- депутат Земского Собрания Красновишерского муниципального района (по согласованию)








�








