ПРОЕКТ



П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИИ КРАСНОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПЕРМСКОГО КРАЯ
	00.00.2018
	
	000

	



	Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги «Включение 
в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения» 
	



[bookmark: _GoBack]Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Пермской области от 29 декабря 2004 г. № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», в соответствии Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 г. № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления», на основании Устава Красновишерского муниципального района, постановления администрации Красновишерского муниципального района от 13 ноября 2012 г. № 1770 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов и регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском муниципальном районе»
Администрация Красновишерского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения».
2. Сектору жилищных отношений управления строительства, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации района при предоставлении муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения» руководствоваться утвержденным административным регламентом.
3. Обнародовать настоящее постановление в Муниципальном бюджетном районном учреждении культуры «Красновишерская межпоселенческая централизованная библиотечная система» и разместить на официальном сайте Красновишерского муниципального района.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы Красновишерского муниципального района Морева И.В.



Глава муниципального района –
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муниципального района						Е.В. Верещагин
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[bookmark: P50]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»

I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения» (далее – муниципальная услуга, Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определения сроков и последовательности административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению указанной муниципальной услуги.
Предметом регулирования Регламента являются правоотношения по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения».
1.2. Круг заявителей.

1.2.1 В качестве заявителей выступают лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (до достижения возраста 18 лет – в случае приобретения ими полной дееспособности до совершеннолетия), обратившиеся в администрацию Красновишерского муниципального района (далее – администрация Красновишерского района) с заявлением по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
Лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, – лица в возрасте от 18 до 23 лет, у которых, когда они находились в возрасте до 18 лет, умерли оба или единственный родитель, а также которые остались без попечения единственного или обоих родителей и имеют в соответствии с законодательством право на дополнительные гарантии по социальной поддержке.
От имени детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста 14 лет, в том числе по заявлению их законных представителей, в администрацию Красновишерского района обращается Территориальное управление Министерства социального развития в отношении несовершеннолетних лиц Пермского края (далее – государственный уполномоченный орган опеки и попечительства) с ходатайством по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.
1.2.2 Муниципальная услуга предоставляется заявителям (законным представителям), государственному уполномоченному органу опеки и попечительства (далее – Заявитель) при обращении в администрацию Красновишерского района по месту жительства (пребывания) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
В список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений включаются дети-сироты и дети, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до достижения ими возраста 23 лет.

[bookmark: P69]1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1 Орган, предоставляющий муниципальную услугу – сектор жилищных отношений управления строительства, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрация Красновишерского муниципального района, расположен по адресу: Пермский край, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д. 6а, 1 этаж, кабинет № 119.
График работы: 
понедельник – пятница с 8.00 до 17.00,
перерыв с 12.00 до 13.00,
суббота, воскресенье – выходные дни.
Справочный телефон: 8 34 (243) 3 03 43.
Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://krasnovishersk.permarea.ru.
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).
Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: krasnovishersk-adm@yandex.ru.
1.3.2 Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Красновишерского муниципального района Пермского края (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, независимо от местонахождения заявителя.
Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.
1.3.3 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:
на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;
на официальном сайте;
на Едином портале;
посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.
Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала.
1.3.4 На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:
извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
извлечения из текста административного регламента;
блок-схема предоставления муниципальной услуги;
перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;
информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;
информация о сроках предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
порядок получения консультаций;
порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;
иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
1.3.5 В любое время с момента приема документов Заявитель обладает правом получать сведения о предоставлении муниципальной услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения администрации Красновишерского района. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся представленные заявление, ходатайство и пакет документов.
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистами администрации Красновишерского района по следующим вопросам:
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;
время приема и выдачи документов;
сроки предоставления муниципальной услуги;
порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.
Информация предоставляется при личном обращении, по телефону, по электронной почте или на сайте Красновишерского района.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации Красновишерского района подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Соединение с сотрудником производится не позже пятого телефонного зуммера. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся Заявителю сообщается телефонный номер, по которому предоставят необходимую информацию. Допускается не более одной переадресации звонка к сотруднику, который ответит на вопрос Заявителя.
В случае если сотрудник не может сразу ответить на вопрос Заявителя, он выясняет детали запроса и перезванивает Заявителю в течение двух дней.
1.3.4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации Красновишерского района:
1.3.4.1. при личном контакте с Заявителем, посредством телефонной связи – немедленно;
1.3.4.2. посредством почтовой или электронной почты – в течение десяти рабочих дней с момента регистрации запроса о ходе предоставления услуги.
Заявитель, представивший документы для регистрации, в обязательном порядке информируется специалистами администрации Красновишерского района:
о сроке и месте предоставления муниципальной услуги;
об основаниях для отказа или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
о сроке завершения предоставления муниципальной услуги.
Консультации предоставляются в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
Консультации по порядку предоставления муниципальной услуги осуществляются бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги

Включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения (далее – список).

2.2 Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1 Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является сектор жилищных отношений управления строительства, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Красновишерского муниципального района (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).
2.2.2 При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу взаимодействует с:
Федеральной миграционной службой для подтверждения сведений о месте жительства (пребывания) детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
органами местного самоуправления для получения заключения межведомственной комиссии о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания; сведений о праве пользования жилым помещением по договору социального найма; сведений о лицах, состоящих на регистрационном учете по месту жительства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
учреждениями, исполняющими наказание в виде лишения свободы, для получения информации об окончании отбывания наказания достигших возраста 14 лет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю для подтверждения сведений о правах на недвижимое имущество у детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
В соответствии с п.3 ч.1 ст.7 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением услуг, которые являются необходимыми и обязательными в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.3 Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1 Включение в список.
2.3.2 Мотивированный отказ от включения в список.
Включение в список осуществляется на основании протокола заседания комиссии по решению жилищных вопросов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
Заявителю направляется уведомление по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту о включении в список либо об отказе от включения в список с указанием причин отказа.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги

По результатам рассмотрения документов, указанных в п. 2.6 настоящего Регламента, органом, предоставляющим муниципальную услугу в течение 20 рабочих дней со дня их представления принимается решение о включении (отказе от включения) в список.
После принятия решения орган, предоставляющий муниципальную услугу в течение пяти рабочих дней Заявителю в письменной форме направляется уведомление о включении в список либо об отказе от включения в список с указанием причин отказа и порядка его обжалования. Способ доставки уведомления определяется Заявителем при подаче заявления или ходатайства.
Предоставление муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня представления заявления, ходатайства и пакета документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Регламента.

2.5 Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом Российской Федерации от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 188-ФЗ;
Федеральным законом Российской Федерации от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Законом Пермской области от 29 декабря 2004 г. № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Законом Пермского края от 10 мая 2017 г. № 88-ПК «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Законом Пермского края от 10 мая 2017 г. № 87-ПК «О внесении изменений в Закон Пермской области «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
постановлением Правительства Пермского края от 01 марта 2013 г. № 92-п «Об отдельных вопросах обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
постановлением Правительства Пермского края от 19 июля 2017 г. № 670-п «Об осуществлении отдельных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Пермского края»;
постановления администрации Красновишерского муниципального района от 13 ноября 2012 г. № 1770 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов и регламентов предоставления муниципальных услуг в Красновишерском муниципальном районе»;
постановлением администрации Красновишерского муниципального района от 03 августа 2017 г. № 418 «О создании комиссии по решению жилищных вопросов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативно правовыми актами

Муниципальная услуга предоставляется при условии представления Заявителем документа, удостоверяющего личность.
2.6.1 Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, ходатайства согласно приложениям 1, 2 к настоящему Регламенту и документов:
[bookmark: P156]2.6.1.1 копии документа, удостоверяющего личность детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (паспорт гражданина Российской Федерации; документ об окончании отбывания наказания в исправительных учреждениях – для лиц, возвратившихся из данных учреждений; а также иные выдаваемые в установленном порядке документы, удостоверяющие личность);
2.6.1.2 копии свидетельства о рождении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
[bookmark: P158]2.6.1.3 документов, подтверждающих статус детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей:
[bookmark: P159]а) для детей-сирот – свидетельство о смерти обоих или единственного родителя; акт органа опеки и попечительства о направлении в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
[bookmark: P160]б) для детей, оставшихся без попечения родителей, – решение суда о лишении единственного или обоих родителей родительских прав; решение суда о признании единственного или обоих родителей безвестно отсутствующими, недееспособными; решение суда об объявлении их умершими; акт органа опеки и попечительства о выявлении ребенка, оставшегося без попечения родителей, иные документы, подтверждающие факт признания ребенка оставшимся без попечения родителей в установленном законодательством порядке;
в) для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой (попечительством), в приемной (патронатной) семье, кроме документов, указанных в пунктах а, б, представляется акт органа опеки и попечительства о назначении опеки (попечительства) либо о создании приемной (патронатной) семьи;
[bookmark: P162]2.6.1.4 сведений о месте проживания или пребывания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на момент представления документов;
2.6.1.5 правоустанавливающих документов на жилые помещения, права на которые не зарегистрированы в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2.6.1.6 для лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей старше 18 лет, кроме документов, указанных в п.п.2.6.1.1-2.6.1.5, предоставляется документ об окончании пребывания в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, иных организациях, создаваемых в установленном законом порядке для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, либо о завершении обучения в профессиональных образовательных организациях, организациях высшего образования, либо военный билет – для лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, окончивших прохождение военной службы по призыву;
2.6.1.7 документы, подтверждающие отсутствие права пользования жилым помещением по договору социального найма (справка (развернутая) о лицах, состоящих на регистрационном учете);
2.6.1.8 сведений из организации (органа) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации о праве на недвижимое имущество у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также членов их семей, рожденных до 1998 года;
2.6.1.9 сведений из органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о правах на недвижимое имущество у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также членов их семей;
[bookmark: P167]2.6.1.10 сведений, подтверждающих обстоятельства, указанные в ч.2.1 ст.6 Закона Пермской области от 29 декабря 2004 г. № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – Закон Пермской области № 1939-419).
2.6.2 В случае если Заявителем не были представлены по собственной инициативе документы, предусмотренные п.п.2.6.1.7-2.6.1.10 настоящего Регламента, указанные документы запрашиваются органом, предоставляющим муниципальную услугу посредством межведомственного информационного взаимодействия. Для направления запросов о предоставлении этих документов Заявитель обязан предоставить в орган, предоставляющий муниципальную услугу сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов.
Запросы направляются органом, предоставляющим муниципальную услугу в соответствующий уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня предоставления Заявителем заявления или ходатайства. Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия доступа к ней на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
2.6.3 Документы, предусмотренные п. 2.6.1 настоящего Регламента, могут быть поданы Заявителем в администрацию Красновишерского района лично или через должностных лиц МФЦ с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии (п.2.16 настоящего Регламента).
2.6.4 Для предоставления муниципальной услуги не требуется иных документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.
При предоставлении муниципальной услуги орган предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:
предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами.

2.7 Требования, предъявляемые к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги

2.7.1 Документы предоставляются в подлинниках или копиях, заверенных в установленном порядке.
В случае предоставления Заявителем незаверенных копий документов специалист администрации Красновишерского района, ответственный за предоставление муниципальной услуги и осуществляющий прием и регистрацию заявления или ходатайства (далее – ответственный специалист), сверяет их с оригиналом, при соответствии – заверяет своей подписью и возвращает оригинал Заявителю.
При непредставлении копий Заявителем ответственный специалист самостоятельно снимает копии с оригинала документа, заверяет их своей подписью и возвращает оригинал Заявителю.
Не принимаются к производству документы, имеющие подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также исполненные карандашом и имеющие серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание таких документов.
2.7.2 Заявление, ходатайство заполняются разборчиво от руки или машинописным способом, на русском языке.
Заполненное заявление, ходатайство должно отвечать следующим требованиям:
содержать полное заполнение реквизитов о детях-сиротах и детях, оставшихся без попечения родителей, лицах из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
при заполнении заявления, ходатайства допускается использование общепринятых сокращений и аббревиатур;
исправления в заявлении, ходатайстве не допускаются;
заявление заверяется личной подписью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
ходатайство заверяется подписью руководителя государственного уполномоченного органа опеки и попечительства.
На Заявителя возлагается ответственность за достоверность сведений, указанных в заявлении, ходатайстве. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи переводчика удостоверяются нотариально.
Сведения о личности детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, относятся в соответствии с законодательством Российской Федерации к персональным данным граждан (физических лиц).

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Заявителю отказывается в приеме документов в случае:
представления неполного комплекта документов, предусмотренных п.п.2.6.1.1-2.6.1.6 настоящего Регламента, которые в соответствии с действующим законодательством предоставляются Заявителем самостоятельно;
представления документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;
предоставление Заявителем заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления муниципальной услуги.
Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных им документов.
В случае выявления некомплектности представленных документов ответственный специалист в течение пяти рабочих дней со дня поступления документов, предусмотренных п.п. 2.6.1, уведомляет об этом Заявителя. Уведомление Заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения Заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный специалист обязан удостовериться в получении Заявителем информации о некомплектности представленных материалов в день ее отправки.
Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, установленной п.п.2.6.1.1-2.6.1.6 настоящего Регламента, в течение трех рабочих дней со дня получения информации о неполной комплектности документов.
В случае если Заявителем в указанный срок не представлены документы до комплектности, Заявителю отказывается в принятии документов не позже одного рабочего дня со дня истечения срока для представления Заявителем документов.

2.9 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

Основания для приостановления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.10 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является следующее обстоятельство. Если на день поступления в администрацию Красновишерского района документов, предусмотренных п.п.2.6.1 настоящего Регламента, у детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, достигших возраста 14 лет, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, указанных в ч.1 ст.6 Закона Пермской области № 1939-419, отсутствует право на предоставление жилого помещения в виду несоответствия ч. 2 ст. 6 Закона Пермской области № 1939-419.

2.11 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.12 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.12.1 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления или ходатайства при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.12.2 Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.13 Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

2.13.1 Прием и регистрация заявления или ходатайства о предоставлении муниципальной услуги осуществляются ответственным специалистом администрации Красновишерского района в течение одного рабочего дня.
[bookmark: P205]Заявление, ходатайство и документы, предусмотренные п.2.6.1 настоящего Регламента, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в администрацию Красновишерского района по почте. В этом случае копии документов должны быть заверены нотариально или учреждением (организацией), выдавшей оригинал документа, личная подпись Заявителя на заявлении должна быть нотариально удостоверена. Днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата получения документов администрацией Красновишерского района. Обязанность подтверждения факта отправки документов лежит на Заявителе.
Если документы (копии документов), направленные почтовым отправлением, получены после окончания рабочего времени администрации Красновишерского района, днем их получения считается следующий рабочий день. Если документы (копии документов) получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.
Заявитель обладает правом направить заявление, ходатайство и необходимый пакет документов для предварительного рассмотрения по электронной почте по адресу электронной почты администрации Красновишерского района – krasnovishersk-adm@yandex.ru. 
Основанием для начала рассмотрения документов в электронной форме является направление Заявителем с использованием электронной почты документов, указанных в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента.
При соответствии направленных по электронной почте документов, указанных в п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, специалист администрации Красновишерского района в течение трех рабочих дней уведомляет Заявителя о необходимости личного обращения в администрацию Красновишерского района для подачи заявления, ходатайства и предъявления оригиналов документов. Заявление, ходатайство и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя для предоставления муниципальной услуги, подлежат регистрации в день обращения в администрацию Красновишерского района с оригиналами документов.
В случае некомплектности документов заявителю в течение пяти рабочих дней администрацией Красновишерского района направляется ответ с указанием недостающих и (или) оформленных недолжным образом документов.
Формат электронных документов (файлов), как входящих, так и исходящих, – Microsoft Office Word, PDF.
Информация о муниципальной услуге внесена в реестр государственных услуг Пермского края и размещена на Едином портале, сайте Красновишерского района, в Единой государственной информационной системе социального обеспечения.
Единый портал обеспечивает возможность Заявителю ознакомиться с муниципальной услугой, с формой заявления, ходатайства и перечнем документов, необходимых для получения услуги.

2.14 Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ

При наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между МФЦ и администрацией Красновишерского района, с момента вступления в силу данного соглашения о взаимодействии Заявитель имеет право подать заявление, ходатайство и документы для предоставления муниципальной услуги посредством МФЦ.
Заявление, ходатайство и документы, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления.
В случае обращения Заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ такой запрос предоставляется в любой многофункциональный центр, расположенный на территории Пермского края, независимо от места проживания и (или) пребывания Заявителя.

2.15 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.15.1 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
2.15.2 Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета (окна);
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
2.15.3 Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4 настоящего административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
2.15.4 В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:
2.15.4.1 условия беспрепятственного доступа к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;
2.15.4.2 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также входа в здание, помещение и выхода из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
2.15.4.3 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
2.15.4.4 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию, помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
2.15.4.5 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
2.15.4.6 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
2.15.4.7 допуск в здание, помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, или к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
2.15.4.8 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
2.15.5 На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;
соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;
обоснованность отказов предоставления муниципальной услуги;
соответствие должностных регламентов ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, настоящему Регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;
соответствие мест предоставления муниципальной услуги требованиям административного регламента;
предоставление муниципальной услуги в МФЦ со дня заключения соглашения о взаимодействии.
Количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами и (или) государственными гражданскими служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2 раз, продолжительность каждого взаимодействия не более 15 минут.
Соответствие исполнения настоящего Регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения настоящего Регламента.

2.17 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1 Информация о муниципальной услуге:
2.17.1.1 внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;
2.17.1.2 размещена на Едином портале.
2.17.2 В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, в электронной форме следующими способами:
2.17.2.1 по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2.17.2.2 через Единый портал.
2.17.3 Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
2.17.4 Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6 настоящего административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1 прием Заявителя, установление права на получение муниципальной услуги, уведомление Заявителя о приеме документов на предоставление муниципальной услуги (отказе в приеме документов на предоставление муниципальной услуги);
3.1.2 принятие решения о включении (отказе от включения) в список;
3.1.3. направление уведомления о включении в список либо об отказе от включения в список с указанием причин отказа.
3.2 Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 6 к административному регламенту.
3.3 Прием Заявителя, установление права на получение муниципальной услуги, уведомление Заявителя о приеме документов на предоставление муниципальной услуги (отказе в приеме документов на предоставление муниципальной услуги).
3.3.1 Основанием для начала административного действия является обращение Заявителя в администрацию Красновишерского района лично по месту жительства (пребывания) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и представление документов, предусмотренных п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством, либо направление заявления, ходатайства и документов в порядке, предусмотренном п.п. 2.13, 2.14 настоящего Регламента.
Прием и регистрацию заявления, ходатайства осуществляет ответственный специалист администрации Красновишерского района.
В случае личного обращения Заявителя в администрацию Красновишерского района ответственный специалист в день обращения Заявителя:
устанавливает личность Заявителя и вносит сведения о нем в журнал регистрации ходатайств и заявлений на включение в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями из специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения (далее – журнал регистрации), по форме согласно приложению 4 к настоящему Регламенту;
рассматривает представленные Заявителем документы на соответствие п.2.6 настоящего Регламента, в том числе проверяет соответствие копий представленных документов оригиналам;
выдает расписку о принятии заявления, ходатайства и документов в случае комплектности;
уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему документов, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно; при несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки ответственный специалист обращает внимание Заявителя на то, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги);
составляет запись о приеме документов в течение одного рабочего дня с даты обращения Заявителя (поступления заявления, ходатайства и пакета документов в администрацию Красновишерского района) в журнале регистрации, фиксируя:
порядковый номер записи;
дату приема документов;
данные о заявителе;
адрес места жительства (проживания) заявителя;
свою фамилию, инициалы;
результат рассмотрения документов.
В случае выявления некомплектности представленных документов ответственный специалист в день выявления некомплектности уведомляет об этом Заявителя. Уведомление Заявителя производится способами, обеспечивающими оперативность получения Заявителем указанной информации (телефонограмма, факс, электронная почта). Ответственный специалист обязан удостовериться в получении Заявителем информации о некомплектности представленных материалов в день ее отправки.
Заявитель вправе дополнить представленные документы до комплектности, установленной в п. 2.6 настоящего Регламента, в течение трех рабочих дней со дня получения информации о неполной комплектности документов.
В случае если Заявителем в указанный срок не представлены документы до комплектности, в предоставлении муниципальной услуги Заявителю отказывается не позже одного рабочего дня со дня истечения срока для представления Заявителем документов.
3.4. Направление запроса в организации, указанные в п. 2.6.2 настоящего Регламента.
3.4.1. Основанием для начала административного действия является прием Заявителя, оценка документов на предмет комплектности в соответствии с п.2.6 настоящего Регламента и регистрация документов.
Ответственный специалист в течение трех рабочих дней со дня подачи Заявителем в администрацию Красновишерского района заявления, ходатайства и документов, указанных в п.п.2.6.1 настоящего Регламента, направляет запрос в организации, указанные в п. 2.6.2 настоящего Регламента (далее – организации).
Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия – в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
Ответы на запросы администрации Красновишерского района о предоставлении документов, предусмотренных п.п. 2.6.1.7-2.6.1.10 настоящего Регламента, направляются в администрацию Красновишерского района в течение пяти рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.
Результатом административного действия является получение администрацией Красновишерского района соответствующих сведений.
3.4.2 Принятие решения о включении (отказе от включения) в список.
	Секретарь Комиссии готовит документы на рассмотрение Комиссией по решению жилищных вопросов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – Комиссия).
По результатам рассмотрения Комиссий предоставленных заявителем документов и документов, запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, Комиссия в течение двадцати рабочих дней со дня поступления документов, предусмотренных п.п. 2.6.1 настоящего Регламента, на основании указанных документов принимает решение о включении в список либо об отказе от включения в список. По результатам рассмотрения секретарем Комиссии готовится протокол.
3.5 Направление Заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
В случае принятия решения о включении в список ответственный специалист администрации Красновишерского района:
формирует учетные дела детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; скрепляет их, заполняет соответствующие графы на лицевой стороне обложки (номер учетного дела, фамилию, имя, отчество, дату рождения) и на внутренней стороне обложки (опись документов). Учетные дела детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, хранятся в администрации Красновишерского района;
направляет (вручает) Заявителю уведомление о включении в список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского района по договору найма специализированного жилого помещения.
В случае принятия решения об отказе от включения в список специалист администрации Красновишерского района:
издает письмо администрации Красновишерского района об отказе в предоставлении муниципальной услуги (исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги изложен в п. 2.10 настоящего Регламента), которое подписывает глава Красновишерского района;
направляет (вручает) Заявителю уведомление об отказе от включения в список с указанием причин отказа.
Вместе с уведомлением об отказе от включения в список администрация Красновишерского района разъясняет порядок обжалования данного решения.
Срок исполнения административной процедуры не должен превышать пять дней.
Результатом административной процедуры является включение в список либо отказ от включения в список с указанием причин.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента

4.1 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1 Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на первого заместителя главы Красновишерского муниципального района в соответствии с должностными обязанностями.
4.1.2 Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных настоящим административным регламентом, осуществляется заведующим сектором жилищных отношений управления строительства, энергетики и жилищно-коммунального хозяйства администрации Красновишерского муниципального района (далее – заведующий сектором жилищных отношений) в соответствии с должностными обязанностями.

4.2 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги,
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2.2 Периодичность и сроки проведения плановых проверок устанавливаются заведующим сектором жилищных отношений.
4.2.3 Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:
4.2.3.1 поступление информации о нарушении положений настоящего административного регламента;
4.2.3.2 поручение первого заместителя главы Красновишерского муниципального района;
4.2.3.3 поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного, о нарушении положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.2.4 Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.2.5 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3 Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

4.3.1 Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.
4.3.2 Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.3.3 Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и настоящего административного регламента.
4.3.4 Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право:
направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги;
направлять в администрацию Красновишерского муниципального района, надзорные органы заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов;
осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1 Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение
и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2 Предмет жалобы

5.2.1 Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.2.1.1 нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.1.2 нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.3 требование предоставления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.4 отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.1.5 отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.6 требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;
5.2.1.7 отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2.2 Жалоба должна содержать:
5.2.2.1 наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.2.2.2 фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.2.2.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
5.2.2.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.3 В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.

5.3 Орган, предоставляющий муниципальную услугу,
и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,
которым может быть направлена жалоба

5.3.1 Жалоба на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в администрацию Красновишерского муниципального района (далее – орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб).
5.3.2 Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается первому заместителю главы Красновишерского муниципального района.

5.4 Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:
5.4.1.1 непосредственно в канцелярию органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;
5.4.1.2 почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб;
5.4.1.3 в ходе личного приема первого заместителя главы Красновишерского муниципального района;
5.4.2 Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:
5.4.2.1 официального сайта;
5.4.2.2 Единого портала.
5.4.3 При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пунктах 5.2.2 и 5.2.3 настоящего административного регламента, могут быть предоставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом предоставление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.
5.4.4 Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5 Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1 Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
5.5.2 В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, уполномоченном на рассмотрение жалоб.
5.5.3 Жалоба, поступившая в орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5.4 В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6 Результат рассмотрения жалобы

5.6.1 По результатам рассмотрения жалобы орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении.
5.6.2 При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений.
5.6.3 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
5.6.4 Орган, уполномоченный на рассмотрение жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
5.6.4.1 наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
5.6.4.2 подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5.6.4.3 наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.6.5 Орган, уполномоченный на рассмотрение жалобы, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
5.6.6 В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.7.1 Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, уполномоченного на рассмотрение жалоб, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
5.7.2 По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
5.7.3 В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
5.7.3.1 наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;
5.7.3.2 номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;
5.7.3.3 фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
5.7.3.4 основания для принятия решения по жалобе;
5.7.3.5 принятое по жалобе решение;
5.7.3.6 в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
5.7.3.7 сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8 Порядок обжалования решения по жалобе

Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.9 Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы предоставляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10 Способы информирования заявителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале.
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Приложение 1
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»

ФОРМА

В администрацию Красновишерского муниципального района, 
618592, г. Красновишерск, ул. Дзержинского, д.6а
_____________________________________
(фамилия)
_____________________________________
(имя)
_____________________________________
(отчество)
_____________________________________
(дата рождения)
Проживающего (-ей) по адресу:
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
Паспорт _____________________________
_____________________________________
_____________________________________
_____________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
Тел. ________________________________

[bookmark: P483]
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу включить меня в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения в соответствии со ст.6 Закона Пермской области от 29 декабря 2004 г. № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»
__________________________________________________________________________________
(указать о наличии (отсутствии) жилого помещения на праве собственности либо по договору социального найма жилого помещения)
При возникновении обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения утрачивается, обязуюсь проинформировать администрацию Красновишерского муниципального района Пермского края не позднее 30 дней со дня возникновения таких обстоятельств.
В соответствии с требованиями ст.9 Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку, в том числе автоматизированную, администрацией Красновишерского муниципального района Пермского края моих персональных данных с целью включения меня в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений.
Согласие действует с момента подачи настоящего заявления до моего письменного отзыва данного согласия. 

К заявлению прилагаю документы:

1. ____________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________
4. ____________________________________________________________________
5. ____________________________________________________________________
и т.д.

«___» ______________ 20__ г.                                       ______________________________
                                                                                                                                        (подпись)

    ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─

РАСПИСКА

Заявление гражданина ________________________________ (ФИО) и прилагаемые документы:

1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
и т.д.
принял________________________________________ ______________ _____________________
	(наименование должности специалиста
администрации Красновишерского муниципального
района Пермского края)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)





№ ________________________ «___» _________ 20__ г.
               (рег. номер заявления)





Приложение 2
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»

ФОРМА

В администрацию Красновишерского муниципального района, 
618592, г. Красновишерск, 
ул. Дзержинского, д.6а

[bookmark: P384]
ХОДАТАЙСТВО
о включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам
найма специализированных жилых помещений

_________________________________________________________________________________
(государственный уполномоченный орган опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних лиц Пермского края)

просит включить в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями по договорам найма специализированных жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района.

	№ п/п
	Ф.И.О. ребенка-сироты, ребенка, оставшегося без попечения родителей
	Дата рождения
	Место проживания
	№ учетного дела
	Основания, установленные ч.2.1 ст.6 Закона Пермской области от 29 декабря 2004 г. № 1939-419 «О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (указать о наличии (отсутствии) жилого помещения на праве собственности либо на условиях социального найма в качестве нанимателя жилого помещения либо члена семьи нанимателя жилого помещения)

	1
	2
	3
	4
	5
	6




При возникновении обстоятельств, при которых необходимость в предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма специализированного жилого помещения утрачивается, государственный уполномоченный орган опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних лиц Пермского края обязуется уведомить администрацию Красновишерского муниципального района не позднее 30 дней со дня возникновения таких обстоятельств до достижения лицом, в отношении которого подано ходатайство, возраста 18 лет либо до достижения лицом возраста 18 лет в случае приобретения полной дееспособности в соответствии с действующим законодательством.

Учетные дела в количестве ___________ прилагаются.
__________________________________________ _______________ ________________________
	(наименование должности руководителя                                          
государственного уполномоченного
органа опеки и попечительства в отношении 
несовершеннолетних лиц Пермского края)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)





─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─ ─

РАСПИСКА

Ходатайство и учетные дела в количестве ___________________________________ принял ________________________________________ _____________ _____________________ 
	(наименование должности специалиста
администрации Красновишерского муниципального
района Пермского края)
	(подпись)
	(Ф.И.О.)





№ ________________________ «___» _________ 20__ г.
             (рег. номер заявления)
















Приложение 3
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»

ФОРМА

Кому ______________________________________
______________________________________
______________________________________

[bookmark: P198]УВЕДОМЛЕНИЕ

Согласно решению______________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(орган местного самоуправления муниципального района Пермского края)
№ ____ от «____» ____________ 20__ г. ______________________________________________
__________________________________________________________________________________
(ФИО, число, месяц, год рождения)
включен (не включен) в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями муниципального специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений. Номер учетного дела - _____.

Причина: __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

Глава муниципального района –
глава администрации 
Красновишерского 
муниципального района                                               ______________ ________________
                                                                                                                                    (подпись)                         (ФИО)












Приложение 4
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»


[bookmark: P127]ЖУРНАЛ
регистрации ходатайств и заявлений на включение в список
детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц
из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения
родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями
муниципального специализированного жилищного фонда
по договорам найма специализированных жилых помещений
администрации Красновишерского муниципального района Пермского края





Начат: ________________
Окончен: ______________



	№ п/п
	Дата приема документов
	Заявители
	Адрес места жительства
	Ф.И.О специалиста, принявшего документы
	Результат рассмотрения документов (принятия решения)

	
	
	Государственный уполномоченный орган опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних лиц по муниципальному району (городскому округу)
	Ф.И.О. детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	
	
	дата
	рег. №
	включить
	отказать

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: P1251]Приложение 5
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»

ТИПОВАЯ ФОРМА
жалобы на решения и действия (бездействие) органа,
предоставляющего государственную услугу, а также должностных
лиц, муниципальных служащих

_____________________________________
(наименование органа, предоставляющего
государственную услугу, либо должностного
лица, муниципального служащего)
От 
_____________________________________
(полное наименование юридического
лица, Ф.И.О. индивидуального
предпринимателя, Ф.И.О. гражданина)
_____________________________________
(местонахождение юридического лица,
индивидуального предпринимателя,
гражданина (фактический адрес)
_____________________________________
(адрес электронной почты, телефон
(при необходимости)

ЖАЛОБА

Прошу принять жалобу на неправомерные действия ______________________________
__________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность)
состоящую в следующем: _______________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
В подтверждение вышеизложенного прилагаю следующие документы:
1. ________________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________________
__________________________________    _______________    _____________________________
               (фамилия, инициалы)                                             (дата)                                           (подпись)

Жалобу принял:
__________________________________    _______________    _____________________________
                        (должность)                                               (подпись, дата)                      (инициалы, фамилия)

Приложение 6
к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся 
без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Красновишерского муниципального района по договору найма специализированного жилого помещения»

[bookmark: P1054]БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги «Включение в список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда Пермского края по договору найма специализированного жилого помещения»

┌────────────────────────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐
│  ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН          │ │ ЛИЦА ИЗ ЧИСЛА ДЕТЕЙ-СИРОТ │
│          ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА                │ │   И ДЕТЕЙ, ОСТАВШИХСЯ БЕЗ │
│  от имени детей-сирот и детей, оставшихся без  │ │    ПОПЕЧЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ    │
│ попечения родителей, достигших возраста (18лет)│ │       (старше 18 лет)     │
│1.Направляют в администрацию муниципального     │ │1.Направляют в администра- │
│района:                                         │ │цию муниципального района  │
│1.1.ходатайство о включении в список детей-сирот│ │ по месту жительства       │
│и детей, оставшихся без попечения родителей,    │ │(пребывания):              │
│по форме согласно приложению 2 к настоящему     │ │1.1.заявление по форме     │<┐
│Регламенту;                                     │ │ согласно приложению 1 к   │ │
│1.2.пакет документов, указанных в пункте 2.6.1  │ │ настоящему Регламенту;    │ │
│настоящего Регламента;                          │ │1.2.пакет документов,      │ │
│1.3.заключение об установлении факта невозмож-..│ │ указанных в пункте 2.6.1  │ │
│ности порживания детей-сирот и детей, оставшихся│ │ настоящего Регламента;    │ │
│без попечения родителей, лиц из числа детей-    │ │                           │ │
│сирот и детей, оставшихся без попечения         │ │                           │ │
│родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях  │ │                           │ │
└───────────────────────┬────────────────────────┘ └──────────────┬────────────┘ │
                        V                                         V              │
┌──────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ │
│                        АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА                   │ │
│1.Осуществляет прием и регистрацию представленных документов в день           │ │
│ обращения Заявителя;                                                         │ │
│2.Проводит оценку пакета документов в день приема документов на предмет       │ │
│комплектности в соответствии с п.2.6.1. настоящего Регламента                 │ │
└──────────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘ │
                        ┌──────────────────┴──────────────────────┐              │
                        V                                         V              │
┌─────────────────────────────────────────────┐┌───────────────────────────────┐ │
│        при комплектности документов:        ││при некомплектности документов:│ │
│3.Принимает решение в течение 20 рабочих     ││-отправляют представленные     │ │
│дней со дня предоставления документов,       ││Заявителем (законным представи-│ │
│предусмотренных п.2.6.1 настоящего Регламента││телем), государственным        │ │
│3.1. о включении в список детей-сирот, детей,││уполномоченным органом опеки и │ │
│оставшихся без попечения родителей, лиц из   ││попечительства документы на    │ │
│числа детей-сирот и детей, оставшихся без    ││доработку;                     │ │
│попечения родителей, которые подлежат        ││-принимают документы после     │ │
│обеспечению жилыми помещениями специализиро- ││доработки на предмет           │ │
│ванного жилищного фонда;                     ││комплектности;                 │ │
│3.2. об отказе от включения в список детей-  ││-отказывают в предоставлении   │─┘
│сирот, детей, оставшихся без попечения       ││государственной услуги, если в │
│родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, ││течение трех рабочих дней со   │
│оставшихся безе попечения родителей, которые ││дня получения информации о     │
│подлежат обеспечению жилыми помещениями      ││некомплектности Заявителем не  │
│специализированного жилищного фонда;         ││представлены документы до      │
│4. Оформляет и уведомляет Заявителя о        ││комплектности                  │
│принятом решении в течение 5 дней со дня     ││                               │
│принятия такого решения                      ││                               │
└─────────────────────────────────────────────┘└───────────────────────────────┘
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